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  التعرʈف:  

اللائحة المالية ࢭʏ اݍݨمعية ۂʏ الوثيقة الۘܣ تحدد السياسات والإجراءات المالية واݝݰاسȎية الۘܣ يجب اتباعɺا ࢭʏ إدارة  

 مجموعة من القواعد والتوجٕڈات والمصطݏݰات الۘܣ 
ً
الأموال والموارد المالية لݏݨمعية وȖشمل اللائحة المالية عادة

 تحكم العمليات المالية. 

  الأɸداف: 

   جراءات واܷݰة لإدارة الأموال تتضمن الشفافية والمساءلة୒ضمان الشفافية والمساءلة لضمان وجود معاي؈ف و

  أمام أعضاء اݍݨمعية واݍݨɺات اݍݵارجية. 

   دافɸتحقيق أ ʏأقظۜܢ قدر من الكفاءة والفعالية ࢭ الكفاءة والفعالية وتوجيه الأموال Ȋشɢل يحقق  تحقيق 

  اݍݨمعية. 

   من اݍݨمعية  استدامة  تحقيق   ʏࢭ Ȗساعد  الۘܣ  والإجراءات  السياسات  بتحديد  اݍݨمعية  استمرارʈة  ضمان 

  الناحية المالية وتأم؈ن استمرار تقديم اݍݵدمات. 

  الصلاحيات:  

 عن تنفيذ ɸذه السياسة مجلس الإدارة او من ينوب عنه او من يفوضه لتنفيذɸا، وقسم الموارد المالية 
ً
يɢون مسؤولا

  مسؤول عن تطبيقɺا.

  السياسات المالية: 

  ):  1( المادة

 تبدأ من يناير من ɠل عام وتɴتࢼܣ ࢭʏ آخر يوم من شɺر دʇسم؄ف من 
ً
تحدد السنة المالية لݏݨمعية بأثۚܣ عشر شɺرا

  ذلك العام. 

  ):  2( المادة

والتقارʈر   وȋالنماذج  القانوني؈ن  للمحاسب؈ن  السعودية  الɺيئة  من  الصادرة  اݝݰاسȎية  بالمعاي؈ف  اݍݨمعية  تتقيد 

  اݝݰاسȎية. 

  ):  3( المادة

موافقة مجلس الإدارة أو  باݍݨمعية يلزممع عدم الإخلال بȎنود اللوائح المالية وأي لوائح وأدلة أخرى منظمة للعمل 

 :ʏمن يفوضه فيما يڴ  
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  .إبرام قروض مع البنوك أو مع الأفراد وفق الضوابط الشرعية  

  دʈاݍݨمعية لأك؆ف من سنة مالية (عقود تور ʄن  -إبرام العقود الۘܣ ترتب ال؅قامات عڴɸالإجار .... إݍݸ). -الر  

 .التصاݍݳ أو التنازل أو فܦݸ العقود  

 .ثماري جديدȘشغيل أي مشروع اسȖ شاء أوɲإ  

  بيع أي أصل من الأصول الثابتة لݏݨمعية  

 .ي اݍݨمعيةȌسوɴعديل نظم الرواتب أو اݍݰوافز لمȖ  

 .عديل الصلاحيات الماليةȖ  

  مɺام مدير المالية باݍݨمعية:

  ):  4( المادة

جميع   عن   
ً
مسؤولا المالية  مدير  يɢون  التنفيذي  والمدير  الإدارة  مجلس  ومسؤوليات  بصلاحيات  الإخلال  عدم  مع 

  شؤون اݍݨمعية المالية ومٔڈا: 

  .اɺام اللائحة المالية والقرارات التنفيذية لɢتنفيذ ومراقبة أح  

   ب؈ن وقت وآخر وله ȃموعده وكذلك اݍݨرد المفاڊ ʏسية والفرعية ࢭʋاتخاذ إجراءات اݍݨرد السنوي لݏݵزائن الرئ

  سلطة تفوʈض من يباشر إجراء اݍݨرد نيابة عنه دون أن يخل ذلك بمسؤوليته.

 .ܥݨلات الأصول الثابتة لݏݨمعية ʄافة الأصول الثابتة لݏݨمعية ومطابقْڈا عڴɢإجراء اݍݨرد السنوي ل  

  ):  5( المادة

لمدير المالية أن ʇستع؈ن بأܵݰاب اݍݵ؄فة من المؤسسات الفنية والمɢاتب الاسȘشارʈة المتخصصة وغ؈فɸا ࢭʏ تنظيم ل

  أعمال إدارته ومن ذلك:

 .ة لݏݨمعيةʈإعداد الموازنة التقدير  

  .ة لݏݨمعيةʈثمارȘع الاسʉإعداد دراسات اݍݨدوى للمشار  

  ):  6( المادة

 لمساعدته ࢭʏ أداء لل
ً
  ولكن لا يباشر ذلك إلا Ȋعد موافقة اݝݨلس.  ،أعمالهمدير المالية ترشيح من يراه مناسبا

  ):  7( المادة

  وموظفيه.   ةمدير الماليتحفظ جميع الدفاتر والܦݨلات والمسȘندات اݝݰاسȎية لݏݨمعية ࢭʏ مقرɸا وتحت مسؤولية  
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 الȘܦݨيل اݝݰاسۗܣ: 

  ): 8( المادة

   لفةɢالت أساس   ʄعڴ اݍݨمعية  وخصوم  أصول  Ȗܦݨيل  لمبدأ    التارʈخية،يتم   
ً
وفقا والنفقات  الإيرادات  وقيد 

  الاستحقاق. 

  .ية المتعارف علٕڈاȎضوء القواعد والأعراف اݝݰاس ʏقة القيد المزدوج ࢭʈلطر 
ً
  Ȗܦݨيل حسابات اݍݨمعية وفقا

  .دليل اݍݰسابات ʏلما يرد ࢭ 
ً
  تفتح حسابات اݍݨمعية وفقا

  .ندات معتمدة من الأܧݵاص ذوي صلاحية الاعتمادȘية من واقع مسȎܦݨيل القيود اݝݰاسȖ يتم  

 .مقر اݍݨمعية ʏࢭ ʏية لعمليات اݍݨمعية باستخدام اݍݰاسب الآڲȎتتم الإجراءات اݝݰاس  

  الأصول الثابتة: 

  ): 9( لمادةا

  
ً
صاݍݰا الأصل  ݍݨعل  المتكبدة  اللازمة  التɢاليف  ɠافة  متضمنه  التارʈخية  بتɢلفْڈا  الثابتة  الأصل  Ȗܦݨيل 

  للȘشغيل.

 .لاك الم؅فاكمɸمٔڈا مجمع الإ 
ً
    تظɺر الأصول الثابتة بالقوائم المالية بتɢلفْڈا التارʈخية مخصوما

   ʏا مدير المالية وس؈فشد ࢭɸعدʇ ة الۘܣʈسب المئوɴلل 
ً
Ȗسْڈلك الأصول الثابتة بإتباع طرʈقة القسط الثابت وفقا

إعدادɸا بالɴسب المئوʈة لإɸلاك الأصول الثابتة الصادرة عن مصݏݰة الزɠاة أو أي جɺة عامة أخرى تصدر مثل  

  ɸذه الɴسب وʈقرɸا مجلس الإدارة أو الرئʋس. 

   ون غ؈ف متكررة وتطيل العمرɢالۘܣ ت ʏۂ ʄف الرأسمالية والإرادية باعتبار الأوڲʈإتباع سياسة للتم؈ق ب؈ن المصار

  الإنتاڊʏ والاقتصادي للأصل.

 اݝݵزون: 

    ):10( المادة

 صادر 
ً
 لسعر التɢلفة أو السوق أٱڈما أقل وʈحدد سعر التɢلفة عڴʄ أساس الوارد أولا

ً
يقيم اݝݵزون السلڥʏ وفقا

.
ً
  أولا

    ):11( المادة

 لسعر السوق وʉعد أحد موارد اݍݨمعية. 
ً
  يقيم اݝݵزون من الت؄فعات العيɴية وفقا
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  القوائم المالية 

    ):12( المادة

 للمعاي؈ف الصادرة من الɺيئة السعودية للمحاسب؈ن القانوني؈ن. 
ً
  يتم إعداد القوائم المالية لݏݨمعية وفقا

  اݍݰسابات اݍݵتامية: 

    ):13( المادة

ٰڈاية   قبل 
ً
يوما خمس عشر  أقصاه  ࢭʏ موعد  اݍݰسابات  اتباعɺا لإقفال  الواجب  التعليمات  الرئʋس إصدار   ʄيتوڲ

 .ʏالعام الماڲ  

    ):14( المادة

  ʄالميتوڲ ʄعڴ لعرضɺا  التنفيذي  للمدير  وتقديمɺا  ومرفقاٮڈا  المالية  القوائم  إعداد   ʄعڴ الإشراف  مɺمة  المالية  دير 

  اݝݨلس.

  التقارʈر الدورʈة:

  : )15( المادة

   ʄة والتأكد من ܵݰة البيانات المدرجة  الميتوڲʈع سنوȌة والرʈرɺر المالية الشʈدير المالية مراجعة واعتماد التقار

فٕڈا ومطابقْڈا للموازنة المعتمدة من مجلس الإدارة وعرضɺا عڴʄ اݍݨɺات الإدارʈة المعدة من أجلɺا ࢭʏ المواعيد  

  اݝݰددة لذلك. 

   ʄافة المعلومات والبيانات الۘܣ يطلّڈا مراقب  الميتوڲɠ ا معɺة وتقديمʈع سنوȌدير المالية إعداد القوائم المالية الر

 لمعاي؈ف اݝݰاسȎية. 
ً
  اݍݰسابات اݝݰاسب القانوɲي والذي يقوم بدوره بالفحص اݝݰدود وفقا

   ʄالمتعارف علٕڈا  الميتوڲ ʏالتحليل الماڲ الواردة ࢭʏ القوائم المالية باستخدام أساليب  دير المالية تحليل البيانات 

  ورفع تقرʈر بɴتائج ɸذا التحليل ومدلولاته للرئʋس أو من ينʋبه.

   حال غياب ʏام وواجبات  المࢭɺض مʈس قرار بتفوʋذا الفصل لمن المدير المالية يصدر الرئɸ ʏورة ࢭɠدير المالية المذ

 لذلك. 
ً
  يɢون أɸلا

    :)16( المادة

اݍݨمعية مجموعة   اݝݰاسȎية وتمسك  المعاي؈ف  وأحɢام  به قواعد ونظم  تقغۜܣ  لما   
ً
اݍݨمعية وفقا حسابات  تنظيم 

الدفاتر والܦݨلات والمطبوعات اللازمة لتطبيق النظام وذلك دون الإخلال بإمساك الدفاتر القانونية الۘܣ تطلّڈا 

    القوان؈ن بالمملكة العرȋية السعودية.
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    :)17( المادة

حفظ  ضرورة  مع  اݝݵتص؈ن  من  المعتمدة  المسȘندات  واقع  من  بأول   
ً
أولا  ʏالآڲ باݍݰاسب  أو  بالدفاتر  القيد  يتم 

للقيود   المؤʈدة  الرقابة للالمسȘندات  نظم  يتفق  بما  المالية  بالإدارة  العمل  تقسيم  وʈجب  إلٕڈا  الرجوع  من  تمكن 

  دير المالية أو من ينʋبه. المالداخلية وɢʈون ذلك تحت مسؤولية و୒شراف 

    :)18( المادة

التقديرʈة  باعتمادات الموازنة   
ً
ݳ فيه الموارد والاستخدامات الفعلية مقارنا توܷ  

ً
تقرʈرا المالية ɠل شɺر  Ȗعد الإدارة 

  المعتمدة وأي تقارʈر أخرى يطلّڈا مجلس الإدارة. 

    :)19( المادة

 :ʏما يڴ ʏر التاڲɺر وقبل اليوم اݍݵامس من الشɺل ثلاثة أشɠ عد الإدارة المالية ٰڈايةȖ  

  القوائم المالية عن الف؅فة السابقة (المركز،ʏقائمة التدفق النقدي.....)  الماڲ  

 .كشوف تفصيلية بحركة وأرصدة اݍݰسابات والدفاتر التحليلية أو دفاتر الأستاذ المساعدة  

    :)20( المادة

 ʏالمواعيد اݝݰددة ࢭ ʏية المتعارف علٕڈا وࢭȎللقواعد والمعاي؈ف اݝݰاس 
ً
Ȗعد الإدارة المالية القوائم المالية السنوʈة طبقا

  ) من ɸذه اللائحة وما لا يتعارض مع القوان؈ن السارʈة عڴʄ أن يراڤʏ ما يڴʏ: 19) و (15المواد ( 

   ا من نفقاتɺافة ما يخصɢات اݍݨردية قبل إعداد القوائم المالية بحيث تحمل السنة المالية بʈسوȘافة الɠ إجراء

 للمبادئ اݝݰاسȎية المتعارف علٕڈا بحيث تظɺر القوائم المالية اݍݵتامية نȘيجة أعمال اݍݨمعية 
ً
و୒يرادات طبقا

  ࢭʏ ٰڈاية ɸذه الف؅فة. 

  .ثباته فٕڈا୒ه وȋوجو ʄل ما تنص القوان؈ن عڴɠ تتضمن حسابات اݍݨمعية  

  .افية لمقابلة جميع الال؅قامات والمسؤولياتɢن اݝݵصصات الʈوɢت  

 الموازنة التقديرʈة:

    :)21( المادة

الموازنة التقديرʈة ۂʏ ال؄فنامج الماڲʏ السنوي لݏݨمعية لتحقيق الأɸداف الۘܣ يقررɸا مجلس الإدارة وۂʏ تتضمن جميع  

  اݍݨمعية.الاستخدامات والموارد لأوجه أɲشطة اݍݨمعية بما يتوافق مع اس؅فاتيجيات 
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    :)22( المادة

 :ʏما يڴ ʄة إڲʈٮڈدف الموازنة التقدير  

  دراسات ʄند إڲȘأساس عل׿ܣ مس ʄواقعية.وضع خطة عمل منظمة ومعدة عڴ  

 .شاط اݍݨمعية المستقبليةɴتوضيح الأغراض اݝݰددة ل  

  .ف بتلك السياساتʈتنفيذ سياساٮڈا والتعر ʄمساعدة إدارة اݍݨمعية عڴ  

  .اݍݨمعية ʏࢭ ʏون أداة لقياس الأداء الكڴɢأن ت  

   ق المقارنات المستمرة ب؈ن الأرقام المقدرة والأرقامʈوذلك عن طر ʏون أداة من أدوات الرقابة والضبط الداخڴɢأن ت

  الفعلية.

   الال؅قامات لسداد  توفره  اللازم  النقد  وكمية  العامل  المال  اݍݨمعية من رأس  احتياجات  تقدير   ʄالمساعدة عڴ

 بأول. 
ً
  الدورʈة أولا

    :)23( المادة

 للأسس الۘܣ تحقق أɸداف  
ً
يصدر المدير التنفيذي التعليمات الواجب إتباعɺا عند إعداد الموازنة التقديرʈة وفقا

 .ʏاݍݨمعية تحت إشراف المدير الماڲ  

    :)24( المادة

Ȗعد الموازنة عڴʄ أساس التصɴيف النوڤʏ لأوجه ɲشاط اݍݨمعية وʈجوز أن تدرج ࢭʏ الموازنة Ȋعض الاعتمادات بصورة 

إجمالية دون التقيد بالتقسيم المذɠور عڴʄ أن ʇشرح سȎب ذلك وʈتم تقدير الموازنة من إرادات ومصروفات بالرʈال  

  السعودي. 

    :)25( المادة

التقديرʈة عن   للموازنة   
ً
Ȗعد ɠل إدارة من إدارات اݍݨمعية قبل بدء السنة المالية بثلاثة أشɺر عڴʄ الأقل مشروعا

 برنامج العمل ٭ڈا عڴʄ أن يتم الانْڈاء من الإعداد قبل ٰڈاية شɺر أكتوȋر
ً
  من ɠل عام.  السنة المالية القادمة متضمنا

    :)26( المادة

مراجعْڈا   يتم  أن   ʄعڴ اݝݵتلفة  الايرادات  من  التقديرʈة  بالموازنة  اݍݵاصة  البيانات  بتجميع  المالية  الإدارة  تقوم 

  ووضعɺا ࢭʏ صورة مجملة وعرضɺا عڴʄ ݍݨنة إعداد الموازنة التقديرʈة قبل ٰڈاية شɺر أكتوȋر من ɠل عام.
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    :)27( المادة

لتلك   الفۚܣ  الدعم  وكذلك  اݝݵتلفة  الإدارات  من  المقدمة  التقديرات  وȖعديل  تɴسيق  الموازنة  إعداد  ݍݨنة   ʄتتوڲ

 للموازنة التقديرʈة وذلك قبل ٰڈاية النصف الأول من شɺر أكتوȋر 
ً
 متɢاملا

ً
  الإدارات إذا لزم الأمر ثم Ȗعد مشروعا

  من ɠل عام. 

    :)28( المادة

 نفسه يرفع مشروع الموازنة التقديرʈة من ݍݨنة الموازنة إڲʄ الرئʋس ࢭʏ موعد غايته الأول من شɺر نوفم؄ف من العام  

  لعرضه عڴʄ مجلس الإدارة ومن ثم عرضه واعتماده من اݍݨمعية العمومية ࢭʏ اجتماعɺا العادي. 

    :)29( المادة

تلك   وتل؅قم  لɺا  المقررة  بالاعتمادات  اݝݵتلفة  الإدارات  بإبلاغ  التنفيذي  المدير  يقوم  التقديرʈة  الموازنة  اعتماد  Ȋعد 

  الإدارات بالتنفيذ ࢭʏ حدودɸا أو طلب اݍݰصول عڴʄ تجاوز الاعتمادات من أܵݰاب الصلاحية ࢭʏ ذلك.

    :)30( المادة

 ʏغرار اعتمادات الصرف ࢭ ʄون عڴɢالسنة المالية اݍݨديدة ي ʏحالة تأخر صدور أو تصديق الموازنة فإن الإنفاق ࢭ ʏࢭ

  السابقة. السنة المالية 

    :)31( المادة

 ʏࢭ 
ً
 شɺرʈا

ً
 دورʈا

ً
Ȗعد الموازنة التقديرʈة وسيلة رقابة مباشرة عڴɲ ʄشاط وأعمال اݍݨمعية وȖعد الإدارات المالية تقرʈرا

التقديرʈة  الموازنة  بتقديرات   
ً
مقارنا الفعلية  والاستخدامات  الموارد  به   

ً
موܷݰا  ʏالتاڲ الشɺر  من  اݍݵامس  اليوم 

ال أو  علاجɺا  وطرق  وم؄فراٮڈا  عڴʄ والانحرافات  بنʋت  الۘܣ  ال؄فامج  مع   ʏالفعڴ التنفيذ  مطابقْڈا  ومدى  علٕڈا  تغلب 

  أساسɺا تقديرات الموازنة ومشروع التɴبؤ لباࢮʏ العام. 

  ):  32( المادة

:ʏة لݏݨمعية كما يڴʈات الإدارʈل المستوɢتجاوز الاعتمادات ل ʄون صلاحية الموافقة عڴɢت  

 ) ون من صلاحية  5التجاوز بمقدارɢʈأحد بنود الصرف من وفرات بند أو بنود أخرى و ʏرجع  الم%) ࢭʈدير المالية و

  %) وما زاد عڴʄ ذلك يرجع إڲʄ مجلس الإدارة. 25للرئʋس فما ɸو أك؆ف من ذلك حۘܢ (

 ) ون صلاحية  %15التجاوز بمقدارɢالإرادات ت ʏادة ࢭʈا مقابل زɺجملة المصروفات المقدرة للسنة المالية بأكمل ʏࢭ (

 لمدير المالية مع الرئʋس مجتمع؈ن.لمزدوجة 
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 الإيرادات: 

    :)33( المادة

ʏون إيرادات اݍݨمعية مما يڴɢتت:  

   بات الت؄فعاتɺية. والɴالنقدية والعي  

 اة  ،والأوقاف ،الوصاياɠوالصدقات.  ،والز  

  ية. عائدات بيع أو إعادة استخدام الت؄فعاتɴالعي  

 .برامج رعاية مناسبات اݍݨمعية  

  .شطة ذات العائد الماليةɲإرادات الأ  

 ات اݍݨمعية الثابتة والمنقولةɢثمار ممتلȘعائدات اس .  

 .وميةɢا من إعانات حɺما يقرر ل  

  .اɸرʈا وتطوɺما قد يخصصه صندوق دعم اݍݨمعيات من دعم ل؄فامج  

   اتɺعة لإحدى اݍݨȊا اݍݨمعية من خلال إدارٮڈا المؤسسة تاɺوميةالموارد المالية الۘܣ تحققɢأو    ،اݍݵاصةأو    ،اݍݰ

، أو 
ً
  برامجɺا. تنفيذ مشروعا

    :)34( المادة

يجب عڴʄ اݍݨمعية مراعاة الأحɢام الۘܣ تقغۜܣ ٭ڈا الأنظمة السارʈة ࢭʏ المملكة ذات الشق الماڲʏ ومٔڈا نظام مɢافحة  

  غسيل الأموال وتموʈل الإرɸاب.

    :)35( المادة

الإدارة المالية أن تقوم بمتاȊعة حسابات   وعڴʄتراڤʏ اݍݨمعية عن إعداد ال؄فامج اللازمة للقيام بأɲشطة الاسȘثمارʈة 

  اݍݨمعية وعمل مذكرات الȘسوʈة اللازمة. 

    :)36( المادة

يفتح حساب بنɢي أو أك؆ف لدى بنك أو أك؆ف يحددɸا مجلس الإدارة تورد إليه ɠافة المتحصلات وعڴʄ الإدارة المالية  

  أن تقوم بمتاȊعة حسابات اݍݨمعية وعمل مذكرات الȘسوʈة اللازمة. 

  ):  37( المادة

اليوم أو ࢭʏ موعد   ،بحوالات  Ȋشيɢات، أوالتورʈد  أو    ،النقديةيجب تورʈد المتحصلات   البنك ࢭʏ ذات   ʄا إڲɸغ؈فȊ أو

 من يوم العمل التاڲʏ للتحصيل ɸذا إن ɠان المبلغ أك؆ف من خمسة  
ً
لاف رʈال و୒ن ɠان أقل آغايته الساعة الثالثة ظɺرا

من ذلك ففي ٰڈاية الشɺر وʈجوز ࢭʏ اݍݰالات الاستȞنائية أو حسب ظروف العمل تأخ؈ف تورʈد المتحصلات حۘܢ ٰڈاية 

  . اليوم الثاɲي للمتحصلات
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  ):  38( المادة

إما   الغ؈ف  لدى  لݏݨمعية  المستحقة  الأموال  تحصيل   يتم 
ً
البنكية    ،Ȋشيɢاتأو    ،نقدا اݍݰسابات   ʄعڴ بتحوʈل  أو 

يɢلف  أو من  الصندوق  أم؈ن  بواسطة  اݍݨمعية  نقدية وتقبض حقوق  بأي محرر ذي قيمة  أو  لݏݨمعية  المعتمدة 

ولʋس   فقط  اݍݨمعية  باسم  الواردة  الشيɢات  ɠافة  تحرر  أن  مراعاة  نظامي مع  سند قبض  ٭ڈا  وʈحرر  بالتحصيل 

  بأسماء الأܧݵاص. 

  المصروفات:  

  تتألف مصروفات اݍݨمعية من:

 .شطْڈاɲا وأɺعʉف برامج اݍݨمعية ومشارʈمصار  

 .ا اݍݨمعيةɺف أعمال اݍݵدمات الۘܣ تقدمʈمصار  

  .ف الصيانة والنظافةʈمصار  

 .ة والعموميةʈف الإدارʈالمصار  

  .اتبɢف المʈمصار  

 .ة المقدمة من الغ؈فʈشارȘنية والاسɺمصروفات اݍݵدمات الم  

 .ف اقتناء الأصول الثابتةʈمصار  

 .ليةɸومية وأɢف رسوم حʈمصار  

  .ف الأخرىʈالمصار  

    :)39( المادة

    ʇش؅فط لܶݰة المدفوعات توفر الشروط التالية:

  الصلاحية.أن تتم بموافقة صاحب  

  ʏس اݝݨلس أو نائبه مع المسؤول الماڲʋالمالية.  والمديرتوقيع إذن الصرف أو الشيك من قبل رئ  

  ونɢليًا، أوأو  ،الأشغالأو  ،المش؅فياتأن تɠ شاط  اݍݵدمات المنفذةɲ اݍݨمعية.جزئيًا لصاݍݳ  

   امɢشمله أحʇ د اݍݵدمة أو الأصل إلا ماʈت مطالبة الغ؈ف بقيمة تورȎند يثȘذه اللائحة.49(  المادةتوفر مسɸ من (   

 ند أصڴȘتوفر مسʏ  .ت استلام اݍݨمعية فعليًا للبنود المش؅فاة أو اݍݵدمات المقدمةȎيث  
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    :)40( المادة

  Ȗعت؄ف المدفوعات التالية معقودة حكمًا ولا تحتاج لموافقة مسبقة من الرئʋس أو من ينوب عنه: 

   س،المدفوعات الناشئة عن العقود الم؄فمة بمجرد توقعٕڈا منʋوالتأمينات    والإيجارات،  ،العملعقود    :مثل  الرئ

  الاجتماعية وما شابه ذلك. 

 لية ذات الأسعار اݝݰدد مثلɸومية أو الأɢات اݍݰɺمصروفات    :المدفوعات العائدة لݏݵدمات المقدمة من اݍݨ

  وغ؈فɸا.  والكɺرȋاء، والɺاتف، ال؄فيد،

    :)41( المادة

    يتم سداد النفقات بموجب سند صرف أو أمر دفع بإحدى الطرق التالية:

  دةɺالن؆فية،نقدًا من الع  ʄال.  يتجاوز السقف أن لاعڴʈاݝݰدد للصرف النقدي ألف ر   

 .اɺإحدى البنوك المتعامل مع ʄات عڴɢشيȊ    

  البنك (حوالة ʄل عڴʈبنكية)تحو.  

   ʄندات الدالة عڴȘرفاق المس୒عد التأكد من استكمال المعاملة ݍݨميع مسوغات الصرف وȊ وكذلك    ذلك،يتم ذلك

الموظف؈ن   من  علٕڈا  التوقيعات  للإجراءات    اݝݵتص؈ن،اكتمال  وطبقًا  الصلاحية  صاحب  من  الصرف  واعتماد 

  الموܷݰة ࢭɸ ʏذه اللائحة. 

    :)42( المادة

  يتم ختم المسȘندات مۘܢ ما تم صرفɺا بخاتم مدفوع لʋش؈ف إڲʄ سداد قيمْڈا. 

    :)43( المادة

دير المالية التأكد من قيام الطرف الآخر بȘنفيذ الموعڴʄ    المعتمدة،لا يجوز الصرف إلا ࢭʏ حدود الموازنة التقديرʈة  

وʈجوز للرئʋس أو من ينʋبه صرف مبلغ مقدمًا تحت اݍݰساب إذا   الاستحقاق،الارتباط أو التعاقد أو حلول وقت  

    Ȋشرط اݍݰصول عڴʄ الضمانات الɢافية قبل الصرف. ذلك،استدعيت الظروف 

    :)44( المادة

    يحكم إصدار الشيɢات الضوابط التالية:

  .ʏحسابات اݍݨمعية بدون غطاء ماڲ ʄلا يجوز إصدار أي شيك عڴ  

 .بياض ʄا أو عڴɺات ݍݰاملɢر شيʈلا يجوز تحر  

  .لا يصرف الشيك إلا للمستفيد الأول فقط  

 .
ً
  يجب التوقيع عڴʄ صورة الشيك من قبل اݝݵول بالاستلام مع أخذ صورة من التوكيل إذا ɠان وكيلا

  .أرشيف الإدارة المالية ʏيتم الاحتفاظ بكعوب الشيك ࢭ  
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   :)45( المادة

أول Ȋعد اتخاذ الإجراءات    الأصڴʏ،إلا Ȋعد مرور ستة أشɺر من تارʈخ فقد الشيك    دبدل مفقو لا يجوز ܥݰب شيɢات  

    اللازمة للتأكد من فقد الشيك الأصڴʏ من ناحية وضمان عدم صرفه ࢭʏ المستقبل من ناحية ثانية.

   :)46( المادة

تفوʈض   دليل   ʏࢭ المب؈ن  النحو   ʄعڴ الصرف  اعتماد  صلاحية  لɺا  الۘܣ  باݍݨمعية  الإدارʈة  المستوʈات  Ȗسلسل  يɢون 

باعتماد    الصلاحيات، إلا  به  خاصة  مبالغ  صرف  اعتماد  المديرʈن  أو  العامل؈ن  لأحد  يجوز  لا  اݍݰالات  جميع   ʏوࢭ

  المسؤول الأعڴʄ منه. 

   :)47( المادة

 ʏس مجلس الإدارة أو نائبه والمسؤول الماڲʋات الصادرة من اݍݨمعية موقعة من قبل رئɢون جميع الشيɢيجب أن ت

  دير المالية لݏݨمعية.الممع توقيع 

    :)48( المادة

    يɴبڧʏ موافاة ɠافة البنوك الۘܣ يتعامل معɺا اݍݨمعية بنماذج التواقيع المعتمدة.

    :)49( المادة

مع    للشيɢات،يɴبڧʏ اتخاذ الإجراءات الرقابية عند طبع سندات القبض والصرف للنقد وسندات الاستلام والدفع  

وʈجب أن  المستعملة،وكذلك الشيɢات غ؈ف  الماڲʏ،ضرورة الاحتفاظ ٭ڈذه السندات ࢭʏ مɢان أم؈ن تحت رقابة المدير 

تɢون ɸذه المسȘندات Ȋشɢل خاص وɠافة المسȘندات المالية مرقمة بالȘسلسل عند استخدامɺا مع الاحتفاظ بالɴܦݸ 

  الملغاة. 

    :)50( المادة

يجوز الإذن بالصرف نقدًا بموجب أمر دفع عڴʄ خزʈنة اݍݨمعية ࢭʏ حدود ألف رʈال ࢭʏ المرة الواحدة وȋاعتماد الرئʋس  

    أو نائبه.

    :)51( المادة

والذي يصدر بتحديده   لدى أم؈ن صندوق اݍݨمعية بمبلغ يزʈد عن اللازم لاحتياجات اݍݨمعية ،  يجوز الاحتفاظلا  

.ʏاق؅فاح المدير الماڲ ʄبه بناءً عڴʋس أو من ينʋقرار من الرئ    
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  أمر الصرف: 

    :)52( المادة

   و معتمد الصرف أو آمرɸ س أو من ينوب عنهʋعت؄ف الرئʇ،ندات الصرف اݝݵتلفة    الدفعȘمس ʄعت؄ف توقيعه عڴʉو

 حسب اختصاصه دفع  
ً
الأموال كلا أو أو    ،النقودتوقيعًا ٰڈائيًا يج؈ق للمسؤول؈ن عن حفظ    تحرʈر الشيɢات، 

  شراء الاحتياجات  اعتماد الإشعارات البنكية، أو

   ل سليمɢشȊ اɸستلزم بالضرورة تنفيذʇ شأ عنه نفقة ماليةɴس أو من ينوب عنه لأي تصرف يʋإن اعتماد الرئ

بالنظام   الموܷݰة  اݍݨمعية وطبقًا للإجراءات اݝݰاسȎية  المستعملة لدى  النظامية  المسȘندات    الماڲʏ، بواسطة 

 عن ܵݰة تنفيذ ɸذه الإجراءات.
ً
    وʉعت؄ف مدير المالية مسؤولا

   عت؄ف (سندʇ(ند النظامي الذي يج؈ق    الصرفȘو المسɸند النظامي الذي يج؈ق لأمناء الصناديق دفع النقود وȘالمس

  ܥݰب النقود من البنك.

  المصروفات الاسȘثمارʈة:

    :)53( المادة

المشروع   خطة   ʏࢭ للمعتمد  طبقًا  الاسȘثمارʈة  المصروفات  وɠافة  الثابتة  والأصول  العقارات  شراء   التجاري،يɢون 

ɸذه    ʏࢭ الوارد  النظامية  النصوص  مع  يتوافق  وȋما  الصلاحيات  تفوʈض  دليل   ʏࢭ المفوضة  الصلاحيات  وȋحسب 

  وʈرجع ݝݨلس الإدارة ࢭɠ ʏل إجراء شراء غ؈ف مذɠور ࢭɸ ʏذه اللوائح والأدلة.  اللائحة،

  المش؅فيات: 

  ):  54( المادة

  يɢون تأم؈ن مش؅فيات اݍݨمعية عن طرʈق السوق اݝݰڴʏ وʈتم ذلك بأحد الطرق التالية:

  .التأم؈ن المباشر  

   به. ܣما يوطۜحسبʋس أو من ينʋبه الرئ  

  :ʏالنحو التاڲ ʄقة المش؅فيات عڴʈون طرɢت  

  رʈال يɢون التعميد من صلاحية المدير التنفيذي ولا ʇش؅فط عروض اسعار.  20000مش؅فيات بأقل من  . 1

اڲʄ    20000مش؅فيات من   . 2 يɢون    100,000رʈال  ثلاث    اعتمادɸارʈال  توف؈ف  مع  والمالية  الادارʈة  الݏݨنة  من 

  . أمكنعروض أسعار إن 

عن طرʈق محضر مجلس الإدارة مع توف؈ف ثلاث    اعتمادɸارʈال فأك؆ف يɢون    100,000مش؅فيات أو عقود من   . 3

  عروض أسعار. 
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   العɺد المستديمة والمؤقتة والسلف:

    :)55( المادة

الموظف؈ن   يفوضه؛ يجوز صرف عɺدة مستديمة لمواجɺة المصروفات الۘܣ تتطلّڈا طبيعة العمل وʈحدد الرئʋس أو من  

    الذين تصرف لɺم العɺدة واݝݵول؈ن بالصرف مٔڈا.

  س أو منʋدة بموجب قرار من الرئɺيحدد فيه بدقة الأمور التالية  يفوضه،تصرف الع:  

  اسم المستفيد من العɺدة.  . 1

    مبلغ العɺدة. . 2

  الغاية من العɺدة.  . 3

  تارʈخ انْڈاء العɺدة.  . 4

  أسلوب اس؅فدادɸا.  . 5

   دة من الموظف وفقًا لما جاء بالقرار الصادر منɺس؅فد العȖدة.   الصرف،مر  أɺيًا وفق نوع العȎعاݍݮ ماليًا ومحاسȖو  

  ْڈا أيضًاʈسوȖ ܦݨلȖ ا فورًا بالدفاتر كماɺدة عند صرفɺܦݨل العȖ.بالدفاتر  

  ʏيداعه ࢭ୒س؅فد الرصيد النقدي مٔڈا وʉدة وɺنة اݍݨمعية عند انْڈاء الغرض مٔڈا أو ٰڈاية  التصفى العʈبنك أو خز

   العام بحسب طبيعة السلفة.

    :)56( المادة

يجب أن تؤʈد المدفوعات النقدية الۘܣ تتم من العɺدة المستديمة بمقتغۜܢ مسȘندات تمت مراجعْڈا واعتمادɸا من  

دير المالية ࢭʏ الموʉسȘثۚܢ من ذلك اݍݰالات الۘܣ يصعب فٕڈا اݍݰصول عڴʄ مسȘند Ȋشرط اعتماد    الصلاحية،صاحب  

    رʈال.حدود خمسمائة  

    :)57( المادة

 ࢭʏ ٰڈاية ɠل  
ً
أو عندما يصل الصرف مٔڈا إڲʄ   شɺر،يتم استعاضة ما يصرف من العɺدة المستديمة Ȋشيك أو نقدا

    وʈتم Ȗسوʈْڈا بالɢامل ࢭʏ ٰڈاية الشɺر. قيمْڈا،%) من 50(

    :)58( المادة

ʏر بمعرفة المسؤول الماڲɺل شɠ الأقل ʄدة المستديمة جردًا مفاجئًا مرة عڴɺٰڈاية   ،يتم جرد الع ʏسم؄ف وࢭʇر دɺمن   ش

  ɠل عام بواسطة مدير المالية.
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    :)59( المادة

الاختصاصات اݝݵولة ٭ڈذه   وࢭʏ حدوديجوز صرف عɺدة مؤقتة لأعراض خاصة بناء عڴʄ طلب الإدارات اݝݵتلفة  

وʈحظر  ،  عڴʄ أن يحدد ࢭʏ قرار الصرف المدة اݝݰددة لȘسوʈة ɸذه العɺدة  ،اللائحة للمسؤول؈ن عن ɸذه الإدارات

    صرف العɺدة المؤقتة ࢭʏ غ؈ف الأغراض اݝݵصصة لɺا.

    :)60( المادة

مع    العɺدة،وࢭʏ حدود المدة المقررة لɺذه    أجله،يجب Ȗسوʈه العɺدة المؤقتة بمجرد انْڈاء الغرض الذي صرفت من  

    وجوب رد العɺدة المؤقتة ࢭʏ ٰڈاية الشɺر إذا لم تصرف ࢭʏ الأغراض اݝݵصصة لɺا.

    :)61( المادة

إلا بموافقة   الوقت؛ العɺدة المؤقتة ولا يجوز صرف أك؆ف من عɺدة مؤقتة لܨݵص واحد ࢭʏ نفس    يجوز استعاضةلا  

  سلفة مؤقتة لغ؈ف الموظف؈ن والمتطوع؈ن باݍݨمعية.  يجوز صرفكما لا  مجتمع؈ن،الرئʋس ومدير المالية  

    :)62( المادة

   يجوز لأسباب ضرورʈة صرف سلفة ܧݵصية لموظفي اݍݨمعية حسب الشروط التالية:

   ر وألا تتجاوزɺد القيمة راتب الموظف لثلاثة أشʈألا تز ʄا عڴɸس أو من ينوب عنه قيمْڈا ومدة سدادʋيحدد الرئ

 من أحد    سنة، مدة السداد  
ً
ولا يجوز اݍݨمع ب؈ن أك؆ف من سلفة للموظف الواحد كما يجب أن يحضر كفيلا

    موظفي اݍݨمعية.

   ف لا
َ
ڈاية خدمة    يتجاوز مستحقات أن يɢون إجماڲʏ المستحق عڴʄ الموظف من عɺَُد وسُل ٰڈاية خدمة الموظف وٰ

  كفيله وأن يɢون قد أمغۜܢ باݍݵدمة أك؆ف من سنة. 

 .س مجلس الإدارة أو من يفوضهʋناء من الشروط السابقة بقرار من رئȞجوز الاستʈو  

   رɺأن لا    يخصم بٔڈايةمن الممكن أن يمنح للموظف مقدم من راتب الش ʄر عڴɺالمقدم    يتم منح ذلكنفس الش

%)  50(  يتجاوز المقدموعڴʄ أن لا    الشɺر،قبل اليوم اݍݵامس من الشɺر نفسه أو Ȋعد اليوم العشرʈن من نفس  

  ولا تمنح ɸذه الم؈قة إلا مرة واحدة بالشɺر ولا تتعدى ثلاثة مرات بالسنة الواحدة.  الأسا؟ۜܣ،من راتب الموظف 

    :)63( المادة

الرئʋس أو   بقرار منإلا    ɠان؛لا يجوز لمن تتطلب وظيفته أن يɢون Ȋعɺدته أموال نقدية أن ʇعطي عɺدة لأي سȎب  

وأية عɺدة معطاة    الموظف،عڴʄ أن يتم إعداد سندات صرف رسمية بذلك تقيد عڴʄ حساب    بذلك،من يفوضه  

 عٔڈا وʈحاسب إدارʈًا عڴʄ ذلك. 
ً
  بأوراق عادية دون تحرʈر سندات ٭ڈا ʇعت؄ف مانح العɺدة مسؤولا
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    :)64( المادة

  ʏا ࢭɸد والسلف واس؅فدادɺسديد العȖ عةȊمدير المالية متا ʄا،عڴɸس أو من ينوب عنه   مواعيدʋعلم الرئʇُ وعليه أن

وȖس؅فد العɺد والسلف من الموظف؈ن ࢭʏ حالات تأخر ɸم عن السداد دفعة   ردɸا،ɸا أو  دخطيًا عن ɠل تأخ؈ف ࢭȖ ʏسدي

   واحدة من مستحقاٮڈم طرف اݍݨمعية.

  التأمينات: 

    :)65( المادة

  تنقسم التأمينات إڲʄ قسم؈ن:

  :تأمينات للغ؈ف 

عن عقود أو ارتباطات    الغ؈ف كتأم؈نوȖشمل المبالغ النقدية وما ࢭʏ حكمɺا والكفالات والاستقطاعات المقدمة من  

  يل؅قم بȘنفيذɸا تجاه اݍݨمعية.

 :تأمينات لدى الغ؈ف   

عقود أو   للغ؈ف كتأم؈نوȖشمل المبالغ النقدية وما ࢭʏ حكمɺا أو الكفالات أو الاستقطاعات المقدمة من اݍݨمعية 

  ارتباطات تل؅قم بȘنفيذɸا تجاه الغ؈ف.

    :)66( المادة

المودعة من   أو  المقدمة  التأمينات  وفقȖسوى  اݍݵاصة    الغ؈ف  التعاقدية  إذا زال    ٭ڈا، الأحɢام  إڲʄ أܵݰا٭ڈا  تُرد  كما 

  وȌعد موافقة الرئʋس أو من ينʋبه. أجله،السȎب الذي قدمت من 

    :)67( المادة

ܦݨل التأمينات لدى الغ؈ف عڴʄ اݍݨɺات المستفيدة مٔڈا عڴʄ أن Ȗس؅فد ɠليًا أو جزʈئًا وفق أحɢام العقود الم؄فمة لɺذا 
ُ
Ȗ

  الغرض أو زوال الأسباب الۘܣ قدمت من أجلɺا. 

    :)68( المادة

وفحصɺا    إلٕڈا،وʈراڤʄ العودة    خاص،تُحفظ صɢوك ووثائق التأمينات المقدمة لݏݨمعية أو المعطاة من قبله ࢭʏ ملف  

 عن ܵݰة القيود اݝݰاسȎية   أجلɺا،دورʈًا Ȋغية التأكد من استمرار صلاحيْڈا أو انْڈاء  
ً
وɢʈون مدير المالية مسؤولا

  . اݍݵاصة ٭ڈا ومتاȊعة اس؅فدادɸا بحلول أجلɺا
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  الصندوق: 

    :)69( المادة

الرئʋسية   باݍݨمعية خزʈنة ݍݰفظ أصول المسȘندات  ب؈ن اݍݨمعية والغ؈ف،   ،لݏݨمعيةيɴشأ  الم؄فمة  العقود  وأصول 

إلا   فتحɺا  يتم  ولا  باݍݨمعية،  المɺمة  المسȘندات  جميع  عامة  وȋصفة  ذلك،  ونحو  الأجل  طوʈلة  التجارʈة  والأوراق 

  دير المالية. الم والآخر بيدبمفتاح؈ن أحدɸما بيد الرئʋس 

    :)70( المادة

    وʈتم Ȗعي؈ن أم؈ن الصندوق بقرار من مجلس الإدارة. باݍݨمعية،يتم إɲشاء صندوق رئʋؠۜܣ 

    :)71( المادة

 عن الآȖي: للصندوق،يɢون أم؈ن 
ً
    مسؤولا

  وموقعة منه ومن الأܧݵاص اݝݵول؈ن بذلك من    رسمية،استلام المبالغ الواردة لݏݨمعية بموجب سندات قبض

    .قبل اݝݨلس

 .ا لدى البنك الذي يتعامل معه اݍݨمعيةɺسلمȖ إيداع تلك الأموال فور  

   سنداتȊ اݍݨمعية لديه بمقر  ودفاتر    الشيɢات،ودفاتر    والكشوفات،  الصرف،وسندات    القبض،الاحتفاظ 

  وɠافة الأوراق ذات العلاقة Ȋعمله. الصندوق،

  .ذلك ʄندات الدالة عڴȘا مع الاحتفاظ بالمسɺصرف جميع المبالغ الۘܣ تقرر صرف  

  .ة للسنة المالية القادمةʈوضع مشروع الم؈قانية التقدير ʏالمشاركة ࢭ  

  .الم؈قانية بحسب اختصاصه ʏو معتمد ࢭɸ لما 
ً
  تنفيذ قرارات اݝݨلس والرئʋس فيما يتعلق بالمعاملات المالية وفقا

    :)72( المادة

إلا ࢭʏ الظروف الاستȞنائية وȋقرار كتاȌي   المتحصلات،يُحظر عڴʄ أم؈ن الصندوق الرئʋؠۜܣ الصرف من الإيرادات أو  

مع   عنه  ينوب  من  أو  الرئʋس  من  الماليةمسبق  حدود    المدير   ʏࢭ  
ً
كلا منفردين  أو  يɢون ،  صلاحياتهمجتمع؈ن  وأن 

 ʄأو أذونات صرف معتمدة.  أوامر دفعالصرف بناء عڴ    

    :)73( المادة

    :يڴʏعڴʄ أم؈ن الصندوق إعداد ما 

   اليومية باݍݰركة  والعɺد    للصندوق،كشوف  النقدي  الرصيد  ٭ڈا  الإدارة    النقدية، موܷݰًا  من  يوميًا  وتُراجع 

  وʈتم عمل مطابقة يومية ب؈ن الرصيد الدف؅في والرصيد الفعڴʏ.  والتورʈد،المالية مع أوراق الاستلام والصرف  

   بالصندوق اݝݰفوظة  الأخرى  التجارʈة  والأوراق  والكميات  الشيɢات  بجميع  حسب كشوف  توارʈخ    مرتبة 

    لمتاȊعة تحصيلɺا أو تورʈدɸا للبنك ࢭʏ مواعيدɸا أو تظɺ؈فɸا للغ؈ف.  الاستحقاق؛
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   :)74( المادة

وɠل ما يوجد ࢭʏ   اݍݨمعية،يُحظر عڴʄ أم؈ن الصندوق إيداع أي مبالغ أو مسȘندات ذات قيمة تخص الغ؈ف بخزʈنة  

    لة القانونية.ءاݍݵزʈنة ʇعت؄ف من أموال اݍݨمعية و୒لا Ȗعرض للمسا 

    :)75( المادة

محرر ذي    حوالات برʈدية، أو أي أو    ،أو شيɢات  ،نقودأم؈ن الصندوق مسؤول مسؤولية ɠاملة عما ࢭʏ عɺدته من  

 بالتضامن عن ɠل عɺدة فرعية Ȗسلم   ܧݵصيًا،وجميع محتوʈات الصندوق تɢون ࢭʏ عɺدته    قيمة،
ً
كما يɢون مسؤولا

  ʄدته إڲɺغ؈ف أم؈ن  مساعده،من عȖ حالة ʏذا الشأن وࢭɸ ʏوعليه تنفيذ التعليمات اݍݵاصة بالصندوق والۘܣ تصدر ࢭ

  يتم نقل عɺدة الصندوق إڲʄ من يحل محله Ȋعد إجراء جرد فعڴʏ بمعرفة الإدارة المالية. –أو وفاته   –الصندوق  

    :)76( المادة

 اللازمة،  محاضر اݍݨرد وعمل    العام، يتع؈ن إجراء جرد مفاڊȃ للصناديق التاȊعة لݏݨمعية عڴʄ ف؅فات دورʈة خلال  

بال݀ݨز  مدينًا   بالتحصيل)الصندوق أو المɢلف بالقبض أو المɢلف    (أم؈نوɢʈون الموظف المسؤول عن استلام النقد  

نȘيجة    الذي  ࢭʏ حساب مستقل حۘܢ    اݍݨرد،قد يظɺر  الزʈادة فتقيد  أم؈نأما  و୒لا    وجودɸا،الصندوق سȎب    ي؄فر 

 بمبدأ الزʈادة ࢭʏ الصناديق ɠالنقص ٭ڈا. المتنوعة،حولت للإيرادات 
ً
    عڴʄ أن ɸذا لا ʇعفيه من التحقيق عملا

    :)77( المادة

المالية   السنة  ٰڈاية   ʏࢭ لݏݨرد  اݍݨمعية  صندوق  ݍݨميع    لݏݨمعية،يخضع   
ً
شاملا اݍݨرد  وʈصدر   محتوʈاته،وɢʈون 

 بȘشكيلالرئʋس 
ً
 الأمر فورًا الزʈادة يرفع  بال݀ݨز أو ظɺور فرق وࢭʏ حالة   الصندوق،ݍݨنة اݍݨرد وȋحضور أم؈ن  قرارا

  من قبل رئʋس الݏݨنة إڲʄ الرئʋس لاتخاذ الإجراءات اللازمة لتحديد المسؤولية.

  اݝݵازن: 

    :)78( المادة

يتم استلام وتخزʈن وصرف الأصناف والأشياء والرقابة علٕڈا وفقًا للإجراءات المنصوص علٕڈا ࢭʏ الأدلة الداخلية الۘܣ 

  يصدرɸا اݍݨمعية.

    :)79( المادة

وتɢون   باݝݵازن  اݝݵتص  الموظف   ʄإڲ اݍݨمعية  ترد  الۘܣ  الأصناف  جميع  ɠافة   Ȋعɺدته،Ȗسلم  اتخاذ  Ȋعد  وذلك 

  الإجراءات اݍݵاصة بالفحص والاستلام. 
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    :)80( المادة

بالإضافة إڲʄ الرقابة بواسطة القيد المنتظم   والفجاǿي،تتم الرقابة عڴʄ اݝݵازن عن طرʈق اݍݨرد والتفتʋش الدوري  

 ʏون  الܦݨلات،ࢭɢʈعن ذلك. المو 
ً
  دير المالية مسؤولا

    :)81( المادة

  ʄل عام عڴɠ افة موجودات اݝݵازن مرةɠ يجرى جرد ȃاݍݨرد الدوري والمفاڊ ʄتم ذلك قبل ٰڈاية   الأقل،بالإضافة إڲʈو

  السنة المالية بواسطة ݍݨنة يحدد أعضاؤɸا من قبل الرئʋس.

    :)82( المادة

تقدير   الموظف المسؤول حسب  إرادة  اݝݵزون لأسباب خارجة عن   ʏࢭ وجود ܿݨز  المالية وموافقة المࢭʏ حالة  دير 

    اݍݨمعية،حساب    ال݀ݨز عڴʄيتم اتخاذ قرار بȘسوʈة    الرئʋس؛
ً
وفيما عدا ذلك فالموظف المسؤول عن اݝݵزن مسؤولا

  عن ال݀ݨز. 

  المراجعة الداخلية:

    :)83( المادة

  ʏالداخڴ المراجع  منيقوم  مجلس    بالتحقق  قبل  من  المعتمدة  والرقابة  العمل  و୒جراءات  سياسات  تطبيق  ܵݰة 

 بأول.او୒طلاع الرئʋس بɴتائج أعمال المر  فاعليْڈا،والتأكد من  الإدارة،
ً
  جعة الداخلية أولا

    :)84( المادة

زمۚܣ  جدول  وعمل  اݍݨمعية وموجوداته  ɲشاطات  ݍݨميع  الداخلية  المراجعة  برنامج  بوضع   ʏالداخڴ المراجع  يقوم 

  بذلك.

    :)85( المادة

،يقوم المراجع الداخڴʏ بأعمال المراجعة الداخلية وفق ما ɸو متعارف عليه  
ً
   وȋالأخص بما يڴʏ: مɺنيا

  .شأٰڈاȊ تقييم نظم الرقابة الداخلية لݏݨمعية وتقديم التوصيات  

 .شأنهȊ تقييم النظام اݝݰاسۗܣ لݏݨمعية وتقديم التوصيات  

 .مراجعة القوائم المالية لݏݨمعية  

  .دافه المرسومةɸتقييم مدى تحقيق اݍݨمعية لأ  

  .ةʈشرȎتقييم مدى استغلال اݍݨمعية لموارده المادية وال  
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   ة والمالية.   والأنظمةسلامة تطبيق وتنفيذ السياساتʈافة اݝݨالات الإدارɠ ʏوالإجراءات والأساليب المعتمدة ࢭ  

  .اɺبداء الرأي حول୒عة أرصدة وحركة اݍݰسابات وȊفحص ومتا  

   اݍݨمعية    تمت، مراجعة طلبات الشراء والعقود والاتفاقيات الۘܣ ʄعڴ 
ً
وجميع أنواع المسȘندات الۘܣ أɲشأت ال؅قما

  تجاه الغ؈ف. 

   ȃق القيام بأعمال اݍݨرد المفاڊʈات اݍݨمعية عن طرɢممتل ʄالتحقق من سلامة الإجراءات المطبقة لݏݰفاظ عڴ

  اݍݨمعية.عڴʄ اݝݵازن والموجودات الثابتة وخزائن 

  الغ؈ف، التحقق من استخدام الأساليب والأدوات المناسبة الۘܣ تكفل تحصيل أموال اݍݨمعية ومستحقاته لدى 

  اݝݰاسȎية.  و୒ثباٮڈا بالدفاتر، والܦݨلات 

    :)86( المادة

عڴʄ ألا ʇشارك بأي    عمله،عڴʄ المراجع الداخڴʏ القيام بأي أعمال أو مɺام يɢلف ٭ڈا من قبل الرئʋس وتتعلق بطبيعة  

  أعمال تنفيذية قد تقع تحت مراجعته. 

اقب اݍݰسابات:    مر

    :)87( المادة

والمالية   اݍݰسابية  المراجعة  بإجراءات  الإخلال  ࢭʏ   الداخلية،دون  بالعمل  له  مرخص  قانوɲي  محاسب  Ȗعي؈ن  يتم 

المعمول   القوان؈ن  حسب  السعودية  العرȋية  الرȌع    ٭ڈا؛المملكة  اݍݨمعية  حسابات  ومراجعة   سنوʈة،لفحص 

  الرأي علٕڈا. و୒بداءاݍݰسابات اݍݵتامية ࢭʏ ٰڈاية السنة المالية 

    :)88( المادة

 
ً
عڴʄ اݝݰاسب القانوɲي مراجعة حسابات اݍݨمعية وفقًا للمعاي؈ف المعمول ٭ڈا ࢭʏ المملكة العرȋية السعودية مراجعة

 لتقديم التقارʈر اللازمة عن س؈ف 
ً
    وذلك ࢭʏ ٰڈاية السنة إلا ࢭʏ اݍݰالات الۘܣ Ȗستدڤʏ تقارʈر خاصة. العمل،مستمرة

    :)89( المادة

عڴʄ جميع الدفاتر والܦݨلات والمسȘندات    الرسمية،خلال أوقات العمل    الاطلاع،للمحاسب القانوɲي أو من يɴتدبه  

الۘܣ يرى ضرورة اݍݰصول علٕڈا لأداء   وعڴʄ إدارات اݍݨمعية اݝݵتلفة تʋس؈ف    مɺمته،وطلب البيانات والإيضاحات 

  مɺمة المراقب ࢭʏ ذلك. 
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    :)90( المادة

القانوɲي    الرئʋس لاتخاذ يثȎت ذلك ࢭʏ تقرʈر يقدمه إڲʄ    مɺمته؛من أداء    أو مندوȋهࢭʏ حالة عدم تمك؈ن اݝݰاسب 

  الإجراء اللازم ࢭɸ ʏذا الشأن. 

    :)91( المادة

يرفع اݝݰاسب القانوɲي   لݏݵطر؛أو تصرف ʇعرض أموال اݍݨمعية    اختلاس،أو    خط؈فة،عند اكȘشاف أية مخالفة  

  بذلك فورًا تقرʈرًا إڲʄ مجلس الإدارة أو من يفوضه لاتخاذ الإجراءات الكفيلة بمعاݍݨة الأمر عڴʄ وجه السرعة.

    :)92( المادة

وتقديم تقرʈره عن القوائم   المالية،عڴʄ اݝݰاسب القانوɲي التحقق من أصول اݍݨمعية وال؅قاماته ومراجعة القوائم  

  من ٰڈاية السنة المالية لݏݨمعية. تتجاوز شɺرʈن المالية خلال مدة لا 

 

 

 

 

  

 الاعتماد 

المالية واݝݰاسȎية  "تم الاطلاع عڴʄ مضمون   ࢭʏ محضر  "  اللائحة  واعتمادɸا  الإدارة وتم إقراراɸا  قِبل مجلس  من 

نعقد يوم الاثن؈ن الموافق 2025اجتماع مجلس الإدارة الأول لعام 
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