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  مقدمة: 

تؤمن اݍݨمعية بأɸمية العمل التطوڤʏ ودوره ࢭʏ تحقيق أɸدافɺا وخدمة اݝݨتمع ࢭʏ قطاع الصناعات الدوائية ودعم 

وحرصًا عڴʄ تنظيم مشاركة المتطوع؈ن وȖعزʈز دورɸم Ȋشɢل اح؅فاࢭʏ،   والتخصصات ذات العلاقة،  طلاب الصيدلة 

لتوضيح أسس إدارة المتطوع؈ن، من الȘܦݨيل وحۘܢ التقييم، بما يضمن الاستفادة القصوى    تم إعداد ɸذه الآلية

 من جɺودɸم وتحقيق رضاɸم.

  الɺدف: 

  .استقطاب الكفاءات التطوعية المناسبة  

 .تنظيم العلاقة ب؈ن اݍݨمعية والمتطوع؈ن  

 .ز الشعور بالانتماء والمسؤولية لدى المتطوع؈نʈعزȖ  

 .ر أدا٬ڈمʈماٮڈم وتطوɸتقييم أثر مسا  

  خطوات إدارة المتطوع؈ن: 

 الإعلان عن الفرص التطوعية  

   والمنصات  ،ʏالاجتماڤ التواصل  وسائل  الرس׿ܣ،  الموقع  ع؄ف  المتاحة  التطوعية  الفرص  اݍݨمعية  تɴشر 

  الوطنية المعتمدة للتطوع.

  .سبةȘمة، متطلبات التطوع، مدة العمل، الفوائد المكɺيتضمن الإعلان: وصف الم  

  استقبال طلبات التطوع: 

 .استقبال طلبات التطوع من خلال استمارة إلك؅فونية موحدة  

  .ندات داعمةȘادات أو مسɺالتأكد من إرفاق الس؈فة الذاتية وأي ش  

:ʄفرز الطلبات واختيار المتطوع؈ن: يتم فرز الطلبات بناءً عڴ  

 .ةȋمة المطلوɺلات مع المɸملاءمة المؤ  

 .(إن لزم) توفر اݍݵ؄فة السابقة  

 .التفرغ والال؅قام بالمدة الزمنية  

  .مةɺم مع تفاصيل المɺيتم إشعار المقبول؈ن بقبول  

 توجيه وتدرʈب المتطوع؈ن: 

 .ʏقبل بدء العمل التطوڤ (ة أو اف؅فاضيةʈحضور) فيةʈعرȖ عقد جلسة  

 .د المتطوع؈ن بدليل التطوع وسلوكيات العملʈتزو  
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  الإشراف والمتاȊعة:

  .ل مجموعة تطوعيةɢعي؈ن مشرف مباشر لȖ  

 .تقديم الدعم والتوجيه المستمر أثناء ف؅فة التطوع  

  التكرʈم و୒صدار شɺادات المشاركة:

  .ةȋام المطلوɺادات رسمية معتمدة للمتطوع؈ن الذين أتموا المɺإصدار ش  

  .ل دوريɢشȊ م المتطوع؈ن المم؈قينʈتكر  

  التقييم: 

  :تقييم أداء المتطوع؈ن ع؄ف  

  تقارʈر المشرف؈ن. . 1

  استȎيانات رضا المتطوع. . 2

  قياس الأثر الذي أحدثه عمل المتطوع. . 3

 

 

 

 

 

  الاعتماد 

تم الاطلاع عڴʄ مضمون "آلية ادارة المتطوع؈ن" من قِبل مجلس الإدارة وتم إقراراɸا واعتمادɸا ࢭʏ محضر اجتماع 

نعقد يوم الاثن؈ن الموافق 2025مجلس الإدارة الأول لعام 
ُ
  م 2025/ 05/ 12م والم


