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  التعرʈف:  

سياسة غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب Ȗش؈ف إڲʄ مجموعة من الإجراءات والتداب؈ف الۘܣ تتخذɸا اݍݨمعية لݏݰد من 

 ɲشاطات غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب. 

  غسل الأموال:  

غسل الأموال ɸو عملية تحوʈل الأموال المكȘسبة Ȋشɢل غ؈ف قانوɲي أو غ؈ف شرڤʏ إڲʄ أموال ظاɸرة Ȋشɢل قانوɲي 

.ʏوشرڤ  

  تموʈل الإرɸاب: 

تموʈل الإرɸاب ʇش؈ف إڲʄ توف؈ف الأموال أو الموارد المالية لتنظيمات إرɸابية أو أفراد ʇشارɠون ࢭʏ أɲشطة إرɸابية. يتم 

  استخدام ɸذا التموʈل لتمك؈ن الݤݨمات الإرɸابية ودعم الɴشاطات الإرɸابية. 

  الصلاحيات: 

 عن تنفيذ ɸذه السياسة مجلس الإدارة او من ينوب عنه او من يفوضه لتنفيذɸا، وجميع الموظف؈ن 
ً
يɢون مسؤولا

  مسؤول؈ن عن تطبيقɺا. 

  الɺدف: 

   شطةɲافحة غسل الأموال بحماية الاقتصاد من الآثار السلبية للأɢالأمان الاقتصادي حيث تقوم سياسات م

  الاقتصادية غ؈ف القانونية، حيث يتم تحوʈل الأموال الناتجة عن ɸذه الأɲشطة إڲʄ أموال نظامية. 

   مة المنظمة، حيث يتم تقييد قدرة اݝݨرم؈نʈتقليل اݍݨر ʏذه السياسات ࢭɸ مɸساȖ مة المنظمة حيثʈمنع اݍݨر

  عڴʄ استخدام النظام الماڲʏ لغسل أموالɺم.

   انية تلكɢحيث يتم تقييد إم ،ʏحماية الأمان الوطۚܣ والدوڲ ʄاب إڲɸل الإرʈوٱڈدف منع تمو ʏالأمان الوطۚܣ والدوڲ

  التنظيمات من اݍݰصول عڴʄ الأموال اللازمة لتنفيذ ݠݨمات إرɸابية.

   دقيقة وموثوقة تقارʈر  تقديم   ʏࢭ المالية  الشفافية  ال؅فك؈ق عڴʄ تحقيق  المالية حيث ʇساɸم  الشفافية  تحقيق 

  حول الأموال والتدفقات المالية، مما ʇسɺم ࢭʏ بناء نظام ماڲʏ قائم عڴʄ ال؇قاɸة. 

 التداب؈ف الوقائية: 

 .ا اݍݨمعيةɺاب الۘܣ قد تتعرض لɸل الإرʈم وتقييم مخاطر غسل الأموال وتموɺتحديد وف  

   المالية بالمعاملات  المتعلقة  المعلومات  جميع  Ȗܦݨيل  اݍݨمعية   ʄندات  ،بالܦݨلات  والاحتفاظعڴȘوالمس ،  

  والبيانات.   ،والوثائق
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  .عد أخذ الموافقات اللازمة لذلكȊ ق لصاݍݳ مشروع إلاʈسوȘلا يحق لݏݨمعية ال  

 .يحق لݏݨمعية التأكد من السلامة القانونية للإيرادات وذلك ݍݰماية اݍݨمعية من أي مخاطر محتملة  

 .حال وجود أي عوامل من شأٰڈا الإضرار باݍݨمعية ʏيحق لݏݨمعية رفض المنحة أو الت؄فع ࢭ  

   بهȘة الأܧݵاص والمبالغ المشʈوɸ ات ذات العلاقة للتأكد منɺي مع اݍݨɲط الإلك؅فوȋإيجاد عمليات الر ʏࢭ ʏالسڥ

  ٭ڈا.

 .لدى العامل؈ن باݍݨمعية ʏة لرفع مستوى الوڤʈإقامة برامج توعو  

 المصروفات.   الاعتماد ʏمن النقد ࢭ 
ً
  عڴʄ وسيلة تحوʈل الأموال بدلا

  .ابɸاݍݰذر من التعامل مع الأܧݵاص المدرجة أسما٬ڈم من قائمة الإر  

   أو عادي  غ؈ف  ɲشاط  أي  عن  للكشف  وفعّالة  دورʈة  داخلية  تدقيق  عمليات  لتنفيذ   ʏالداخڴ التدقيق  Ȗعزʈز 

  مشبوه. 

   لات المالية والتدفقاتʈالتحو ʏاستخدام التكنولوجيا مثل ال؄فمجيات الذكية للكشف عن أنماط غ؈ف طبيعية ࢭ

  النقدية.

 

 

 

 

 

  

 الاعتماد 

من قِبل مجلس الإدارة وتم "  سياسة الوقاية من عمليات غسل الاموال وتموʈل الارɸاب "تم الاطلاع عڴʄ مضمون  

لعام   الأول  الإدارة  مجلس  اجتماع  محضر   ʏࢭ واعتمادɸا  الموافق  2025إقراراɸا  الاثن؈ن  يوم  نعقد 
ُ
والم م 

  م 2025/ 05/ 12
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 التعرʈف:

ستخدم لغسل الأموال أو تموʈل 
ُ
Ȗ عاملاٮڈا لاȖ ا اݍݨمعية لضمان أنɺبعȘمجموعة من الإجراءات والضوابط الۘܣ ت ʏۂ

 ʄاݍݰفاظ عڴ ʏساعد ࢭȖي وɲمن الاستخدام غ؈ف القانو ʏحماية النظام الماڲ ʄذه التداب؈ف إڲɸ ابية وٮڈدفɸشطة الإرɲالأ

 نزاɸة وشفافية اݍݨمعية. 

  الɺدف: 

   الأموال لغسل   ʏالماڲ النظام  استخدام  منع   ʏࢭ التداب؈ف  ɸذه  Ȗساعد  القانونية:  غ؈ف  الأɲشطة  واكȘشاف  منع 
المكȘسبة بطرق غ؈ف شرعية وࢭʏ اكȘشاف الأɲشطة المشبوɸة ࢭʏ مرحلة مبكرة، مما ʇسɺل التعامل معɺا واتخاذ  

  الإجراءات المناسبة. 

   ʏࢭ الثقة  ʇعزز  مما  شرعية،  أموال   ʏۂ ʏالماڲ النظام  تدخل  الۘܣ  الأموال  أن  الماڲʏ: تضمن  النظام  نزاɸة  حماية 
غ؈ف   الأɲشطة  ȊسȎب  مالية  خسائر  أو  احتيال  لعمليات  التعرض  مخاطر  من  وتقلل  شرɠا٬ڈا  مع  اݍݨمعية 

  القانونية. 

   والدولية اݝݰلية  والتنظيمية  القانونية  للمتطلبات  الامتثال   ʄاݍݨمعية عڴ واللوائح: Ȗساعد  للقوان؈ن  الامتثال 
  المتعلقة بمɢافحة غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب.

   ئةʋبناء ب ʏم ࢭɺسȖعزز مبدأ المساءلة وȖالمعاملات المالية و ʏالشفافية ࢭ ʄܨݨع عڴȖ :ز الشفافية والمساءلةʈعزȖ
  عمل أك؆ف أمانًا وموثوقية. 

 الصلاحيات: 
 عن تنفيذ ɸذه السياسة مجلس الإدارة او من ينوب عنه او من يفوضه لتنفيذɸا، وجميع الموظف؈ن 

ً
يɢون مسؤولا

  مسؤول؈ن عن تطبيقɺا. 

  التداب؈ف اللازمة:

   ,أو بيانات أو معلومات من مصدر موثوق مستقل العميل والتحقق مٔڈا بإستخدام وثائق  التعرف عڴɸ ʄوʈة 
 :ʏالنحو التاڲ ʄوذلك عڴ  

1 .   ʄالإثباتات الرسمية بالإضافة اڲ ʏامل المدون ࢭɢاسمه ال ʄالܨݵص ذوي الصفة الطبيعية يتم اݍݰصول عڴ
  عنوان محل إقامته أو عنوانه الوطۚܣ المܦݨل ومɢان ولادته وتارʈخه وجɴسʋته والتحقق من ذلك. 

النظامي   . 2 الكيان  وɸيɢل  الأسم   ʄاݍݰصول عڴ فيتم  القانوɲي  ال؅فتʋب  أو  الإعتبارʈة  الصفة  ذوي  الܨݵص 
والعنوان   إدارʈيه  وكبار  مديرʈه  جميع  وأسماء  وتحكمه  عمله  تنظم  الۘܣ  والصلاحيات  التأسʋس  و୒ثبات 

  ذلك. الرس׿ܣ المܦݨل ومɢان العمل ࢭʏ حال إختلافه عن ذلك المܦݨل ࢭʏ عنوانه والتحقق من 
  طلب أي معلومة إضافية بحسب اݝݵاطر الۘܣ ʇشɢلɺا العميل والتحقق مٔڈا.  . 3
 بالتصرف ٭ڈذه الصفة   . 4

ً
التحقق من أن الܨݵص الذي يتصرف نيابة عن العميل, ܧݵص مصرح له فعلا

  والتعرف عليه والتحقق من ɸوʈته. 



  المملكة العرȋية السعودية

 1482  :اݍݨمعيـة  ترخيص  رقـم 

 

   موثوق مصدر  من  ومعلومات  وȋيانات  وثائق  بإستخدام  مٔڈا  والتحقق  اݍݰقيقي  المستفيد  ɸوʈة   ʄعڴ التعرف 
:ʏالنحو التاڲ ʄبحيث تتوفر القناعة بالتعرف عليه, وذلك عڴ  

1 .   ʄسيطر عڴʇ ة الܨݵص الذي يملك أوʈوɸ ة  25تحديدʈأو أك؆ف من ملكية الܨݵص ذوي الصفة الإعتبار %
  و୒تخاذ مايلزم للتحقق من ɸوʈته.

المستفيد   . 2 لʋس ɸو  المسيطرة  اݍݰصة  مالك  بأن  الإشȘباه  أو  أو سيطرة  ملكية  توافر حصة  ࢭʏ حاله عدم 
اݍݰقيقي فتُحدد ɸوʈة الܨݵص الذي يمارس السيطرة عڴʄ الܨݵص ذوي الصفة الإعتبارʈة بأي وسيلة  

  ممكنة والتحقق من ذلك. 
تحديد ɸوʈة المɴشأ أو الناظر لل؅فتʋب القانوɲي أو للمستفيدين أو فئات المستفيدين وأي ܧݵص يمارس   . 3

ال؅فتʋبات   من  الأخرى  للأنواع   
ً
مماثلا  

ً
منصبا ʇشغل  أو  القانوɲي  ال؅فتʋب   ʄعڴ والٔڈائية  الفعلية  السيطرة 

  القانونية و୒تخاذ مايلزم للتحقق من ذلك. 
4 .   ʄلما دعت اݍݰاجة اڲɠ شأٰڈا ʏمعلومات إضافية ࢭ ʄم الغرض من علاقة العمل وطبيعْڈا واݍݰصول عڴɺف

  ذلك.
5 .  .

ً
 قانونيا

ً
 ذا صفة إعتبارʈة أو ترتʋبا

ً
  فɺم ɸيɢل الملكية والسيطرة عڴʄ العميل سواءً أɠان ܧݵصا

   عدȊ ة العميل أو المستفيد اݍݰقيقيʈوɸ عليق إجراءات العمل الطبيعية يمكن تأجيل عملية التحقق منȖ لعدم
  وȌشɢل عاجل:  ʏما يڴإɲشاء علاقة العمل, عڴʄ أن يتم تطبيق 

  تداب؈ف مناسبة وفاعلة للسيطرة عڴʄ مخاطر تموʈل الإرɸاب.  . 1
للعميل    اتخاذ . 2 من علاقة العمل قبل عملية    بالاستفادة إجراءات مناسبة لإدارة اݝݵاطر ࢭʏ حال السماح 

  التحقق. 
مع بيانات العميل وɲشاطه    اȖساقɺا من العمليات الۘܣ تتم خلال مدة العلاقة والتأكد من    باستمرارالتأكد   . 3

  باستمرار واݝݵاطر الۘܣ يمثلɺا والتأكد من الوثائق والبيانات والمعلومات الۘܣ تم جمعɺا ومراجعة الܦݨلات  
 المتعلقة بالعملاء ذوي اݝݵاطر المرتفعة وتطبيق تداب؈ف العناية الواجبة المناسبة لɺم. 

ً
  وخصوصا

  اݍݰالات الۘܣ لا تتمكن اݍݨمعية من تطبيق تداب؈ف العناية الواجبة يجب اتخاذ ʏما يڴࢭʏ:  
  عدم فتح حساب لعميل جديد وعدم إɲشاء علاقة عمل معه أو تنفيذ أي عملية لمصݏݰته. . 1
  إٰڈاء علاقة العمل الۘܣ ترȋطɺا Ȋعملا٬ڈا أو علاقات العمل القائمة.  . 2
  الرفع ببلاغ اڲʄ الإدارة العامة للتحرʈات المالية.  . 3
العميل   . 4 الواجبة ࢭʏ اݍݰالات الۘܣ ʇشȘبه ٭ڈا وʈُخآۜܢ ان تطبيقɺا قد يɴبه  يجوز عدم تطبيق تداب؈ف العناية 

اڲʄ الإدارة العامة للتحرʈات المالية وȌشɢل عاجل, حيث يتضمن    المشبوɸة وعلٕڈا يجب رفع تقرʈر بالعملية  
  الأسباب الۘܣ دعت اڲʄ عدم تطبيق تلك التداب؈ف. 

 الاعتماد 
من قِبل مجلس الإدارة وتم "  تداب؈ف العناية الواجبة لمɢافحة غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب"تم الاطلاع عڴʄ مضمون  

لعام   الأول  الإدارة  مجلس  اجتماع  محضر   ʏࢭ واعتمادɸا  الموافق  2025إقراراɸا  الاثن؈ن  يوم  نعقد 
ُ
والم م 

  م 2025/ 05/ 12
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 إجراءات إدارة اݝݵاطر لعلاقات العمل قبل التحقق من العميل
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  التعرʈف:

 ۂʏ عدة إجراءات وقائية يمكن اتخاذɸا لضمان الامتثال وتقليل اݝݵاطر اݝݰتملة. 

  الإجراءات: 

خلال جمع المعلومات الأساسية عن   الأولية: من  الواجبة  العناية 

المنظمة   أو  من    الشرʈكة،العميل  وتأكيدɸا  الɺوʈة  من  والتحقق 

أو   السفر،  جواز  الɺوʈة،  بطاقة  (مثل  الرسمية  الوثائق  خلال 

  الܦݨل التجاري للمنظمات) 

  

  ʄتحليل اݝݵاطر: تقييم مستوى اݝݵاطر المرتبطة بالعميل بناءً عڴ

  المعلومات المتاحة. 

  

المعاملات    ʄعڴ مستمرة  إجراء مراقبة  المستمرة:  المراقبة  إجراءات 

المشبوɸة   الأɲشطة  أنماط  وتحديد  بالعميل  المرتبطة  والأɲشطة 

  و୒بلاغ السلطات اݝݵتصة إذا لزم الأمر. 

  

علامات    ʄعڴ التعرف   ʄعڴ الموظف؈ن  تدرʈب  والتوعية:  التدرʈب 

  الاحتيال والأɲشطة المالية غ؈ف المشروعة. 

  

الأɲشطة   عن  للإبلاغ  نظام  وضع  المشبوɸة:  الأɲشطة  عن  الإبلاغ 

المشبوɸة داخل اݍݨمعية والتأكد من أن الموظف؈ن ʇعرفون كيفية  

  الإبلاغ عن أي ɲشاط مشبوه واݍݨɺات الۘܣ يجب إبلاغɺا. 
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و୒جراءات   سياسات  تطوʈر  المكتوȋة:  والإجراءات  السياسات 

ومراجعة   العملاء  من  والتحقق  الواجبة  بالعناية  تتعلق  مكتوȋة 

للȘشرʉعات   الامتثال  لضمان  بانتظام  السياسات  ɸذه  وتحديث 

  والقوان؈ن اݍݰالية. 

  

تقسيم العملاء حسب اݝݵاطر: تصɴيف العملاء إڲʄ فئات مختلفة  

(منخفضة، متوسطة، عالية) وتطبيق   بناءً عڴʄ مستوى اݝݵاطر 

العالية،  اݝݵاطر  للعملاء ذوي  الواجبة  العناية  أعڴʄ من  مستوى 

  مثل التحقق الإضاࢭʏ والتدقيق الدوري.

  

ݍݨميع   وشاملة  دقيقة  ܥݨلات   ʄعڴ اݍݰفاظ  والȘܦݨيل:  التوثيق 

  المعلومات المتعلقة بالتحقق من العملاء والإجراءات المتخذة.

  

التدقيق الداخڴʏ واݍݵارڊʏ: إجراء عمليات تدقيق داخلية منتظمة  

  لمراجعة فعالية إجراءات الامتثال. 

  

 

  

 الاعتماد 

من قِبل مجلس الإدارة  "  إجراءات إدارة اݝݵاطر لعلاقات العمل قبل التحقق من العميل"تم الاطلاع عڴʄ مضمون  

لعام   الأول  الإدارة  مجلس  اجتماع  محضر   ʏࢭ واعتمادɸا  إقراراɸا  الموافق  2025وتم  الاثن؈ن  يوم  نعقد 
ُ
والم م 

  م 2025/ 05/ 12
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 Ȋعمليات غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب الاشȘباهسياسة 
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  التعرʈف:

سياسة الاشȘباه ࢭʏ عمليات غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب Ȗش؈ف إڲʄ الإجراءات والسياسات الۘܣ تتخذɸا اݍݨمعية 

 لمنع ورصد الأɲشطة المشبوɸة الۘܣ قد تɢون مرتبطة Ȋغسل الأموال أو تموʈل الإرɸاب. 

  الأɸداف: 

  .من خلال منع دخول الأموال الغ؈ف قانونية ʏز سلامة واستقرار النظام الماڲʈعزȖ من خلال ʏحماية النظام الماڲ  

   لʈا وتموɺشطة المالية لغسل أموالɲمة المنظمة لاستغلال الأʈتقليل الفرص لݏݨر ʏم ࢭɸساȖ مة حيثʈمنع اݍݨر

  أɲشطْڈا. 

   تبۚܣ ممارسات أخلاقية وتداب؈ف ʄمن خلال تحف؈ق المؤسسات المالية عڴ ʏالنظام الماڲ ʏة والشفافية ࢭɸدعم ال؇قا

  مɢافحة الفساد. 

  .ل فعالɢشȊ قة نزٱڈة ومراقبةʈعمل بطرʇ ʏز ثقة الداعم؈ن والمانح؈ن من خلال ضمان أن النظام الماڲʈعزȖ  

  الصلاحيات: 

 عن تنفيذ ɸذه السياسة مجلس الإدارة او من ينوب عنه او من يفوضه لتنفيذɸا، وجميع الموظف؈ن 
ً
يɢون مسؤولا

  مسؤول؈ن عن تطبيقɺا. 

  ʄباه مؤشرات تدل عڴȘاب: الاشɸل الإرʈعمليات غسل أموال وتموȊ  

   يȖانت تأɠ لات مالية كب؈فة أو غ؈ف م؄فرة تتعلق باݍݨمعية، خاصة إذاʈلات غ؈ف م؄فرة للأموال من خلال تحوʈتحو

  من مصادر مشبوɸة.

  .ةɸئة أو مشبوʋئة بقبول ت؄فعات من أفراد أو كيانات ذات سمعة سʋعامل مع مت؄فع؈ن ذوي سمعة سȖ  

   وك توجيه الت؄فعات أو المساعدات الماليةɢي الۘܣ قد تث؈ف الشȌاɸشاط الإرɴتوجيه الت؄فعات لمناطق معروفة بال

  إڲʄ مناطق معروفة بالɴشاط الإرɸاȌي. 

 .لʈنمط الت؄فعات أو مصادر التمو ʏغي؈فات مفاجئة أو غ؈ف م؄فرة ࢭȖ نمط الت؄فعات أي ʏغي؈فات غ؈ف م؄فرة ࢭȖ  

   عمليات المراجعة ʏر مالية شفافة أو عدم التعاون ࢭʈر والمراجعات المالية أوعدم توف؈ف تقارʈعدم الامتثال للتقار

  المالية. 

  ،ابɸالإر تموʈل  جرائم  أو  الأموال  غسل  مɢافحة  لمتطلبات  الال؅قام  Ȋشأن  عادي  غ؈ف   
ً
اɸتماما العميل  إبداء 

  وȋخاصة المتعلقة ٭ڈوʈته ونوع عمله.

  .رفض العميل تقديم بيانات عنه أو توضيح مصدر أمواله وأصوله الأخرى  
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   اɺܦݨامɲي أو الاقتصادي أو عدم اɲا القانوɺصفقات غ؈ف واܷݰة من حيث غرض ʏالمشاركة ࢭ ʏرغبة العميل ࢭ

  مع اس؅فاتيجية الاسȘثمار المعلنة.

  .ته و/أو مصدر أموالهʈد اݍݨمعية بمعلومات غ؈ف ܵݰيحة أو مضللة تتعلق ٭ڈوʈمحاولة العميل تزو  

 .اب، أو أي مخالفات جنائية أو تنظيميةɸل إرʈشطة غسل أموال أو جرائم تموɲأ ʏعلم اݍݨمعية بتورط العميل ࢭ  

  .ف أخرىʈتمام باݝݵاطر والعمولات أو أي مصارɸإبداء العميل عدم الا  

  ʏول، وتردده وامتناعه بدون أسباب منطقية، ࢭɺل مجɠأن العميل وكيل للعمل نيابة عن مو ʏباه اݍݨمعية ࢭȘاش

    إعطاء معلومات عن ذلك الܨݵص أو اݍݨɺة.

  .ل عامɢشȊ شطتهɲة تقديم العميل وصف لطبيعة عمله أو عدم معرفته بأȋصعو  

   ل العائد منʈثماري وتحوȘعد مدة وج؈قة طلب تصفية الوضع الاسȊ بعهȘل الأجل يʈثمار طوȘقيام العميل باس

  اݍݰساب. 

 .شطة العميل والممارسات العاديةɲوجود اختلاف كب؈ف ب؈ن أ  

   د اݍݨمعية بأي معلوماتʈل الأموال المستحقة له لطرف آخر ومحاولة عدم تزوʈطلب العميل من اݍݨمعية تحو

  عن اݍݨɺة واݝݰول إلٕڈا. 

   من الܦݨلات  حفظ  أو  المعلومات  تدقيق  بمتطلبات  تبليغه  Ȋعد  إلغاءɸا  أو  صفقة  Ȗغي؈ف  العميل  محاولة 

  اݍݨمعية. 

  .نداتȘستخدم فٕڈا أقل قدر ممكن من المسʇ طلب العميل إٰڈاء إجراءات صفقة  

  .ات إيراد من مصادر غ؈ف مشروعةɢعلم اݍݨمعية أن الأموال أو الممتل  

   شاطه ودخله ونمطɲبه به وȘعدم تناسب قيمة أو تكرار الت؄فعات والعمليات مع المعلومات المتوفرة عن المش

  حياته وسلوكه. 

 .شاط محظورɴانتماء العميل لمنظمة غ؈ف معروفة أو معروفة ب  

   ناسب مع وضعه الاقتصاديȘما لا يȋل مبالغ فيه وɢشȊ العميل وعائلته  ʄية عڴɸالبذخ والرفا ظɺور علامات 

.(ȃل مفاڊɢشȊ انɠ خاصة إذا)  

  

 الاعتماد 

مضمون    ʄعڴ الاطلاع  الإرɸاب"تم  وتموʈل  الأموال  غسل  Ȋعمليات  الاشȘباه  وتم "  سياسة  الإدارة  مجلس  قِبل  من 

لعام   الأول  الإدارة  مجلس  اجتماع  محضر   ʏࢭ واعتمادɸا  الموافق  2025إقراراɸا  الاثن؈ن  يوم  نعقد 
ُ
والم م 

  م 2025/ 05/ 12
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 والإبلاغ Ȋعمليات غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب الاشȘباهإجراءات 
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  مقدمة:

الإجراءات المتخذة لمɢافحة غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب Ȗشمل مجموعة من اݍݵطوات الۘܣ تبعɺا اݍݨمعية ٭ڈدف  

 منع تداول الأموال غ؈ف المشروعة.

  الإجراءات: 

اݝݵصصة   النماذج  خلال  من  المتوفرة  الأدلة  ɠافة  وجمع  اݍݰالة  رصد 

  الاشȘباهنموذج    -بوافد  الاشȘباهنموذج    -Ȋسعودي   الاشȘباهلذلك(نموذج  

  Ȋعملية مالية) 

  

 عدم إشعار الطرف الأخر بأي تصرف أو تنȎيه 
  

بتقرʈر   وتزوʈدɸا  مباشر  وȌشɢل   
ً
فورا المالية  للتحرʈات  العامة  الإدارة  إبلاغ 

 . الاشȘباهمفصل عن حالة 

  

 بالطرʈقة الۘܣ تحددɸا الإدارة العامة للتحرʈات المالية لتقديم البلاغ  الال؅قام
  

الإدارة العامة للتحرʈات المالية من معلومات إضافية    هما تطلببɢل    الاستجابة

 أو إجراءات 

  
  

 الاعتماد 

من قِبل مجلس الإدارة  " إجراءات الاشȘباه والإبلاغ Ȋعمليات غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب "تم الاطلاع عڴʄ مضمون 

لعام   الأول  الإدارة  مجلس  اجتماع  محضر   ʏࢭ واعتمادɸا  إقراراɸا  الموافق  2025وتم  الاثن؈ن  يوم  نعقد 
ُ
والم م 

  م 2025/ 05/ 12
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الإدارة والإدارة التنفيذية لمɢافحة جرائم غسل  إجراءات مجلس 

 الأموال وتموʈل الإرɸاب
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  التعرʈف:

وامتثال   شفافية  وضمان  سمعْڈا،  ݍݰماية  الإرɸاب  وتموʈل  الأموال  غسل  مɢافحة  إجراءات  وجود  أɸمية  تكمن 

 قانوɲي، ومنع استخدامɺا لأغراض غ؈ف مشروعة، وتحس؈ن الإدارة الداخلية، والتوافق مع المعاي؈ف الدولية. 

  الإجراءات العامة:

   ،غطي جميع اݍݨوانب اللازمةȖ اب والتأكد من أن السياسةɸل الإرʈافحة غسل الأموال وتموɢر سياسة مʈتطو

  مثل التعرف عڴʄ العملاء، ومراقبة المعاملات، والتدرʈب، والإبلاغ.

  عي؈ن مسؤول الإل؅قامȖ    اب وتنفيذ السياسات والإجراءاتɸل الإرʈافحة غسل الأموال وتموɢلتطبيق إجراءات م

الداخلية وتقديم دورات تدرȎʈية دورʈة ݍݨميع أعضاء اݝݨلس والإدارة التنفيذية والموظف؈ن حول كيفية التعرف  

  عڴʄ ومنع الأɲشطة المتعلقة Ȋغسل الأموال وتموʈل الإرɸاب.

   اءɠوالشر المت؄فع؈ن  ɸوʈة  من  للتحقق  صارمة  إجراءات  وتنفيذ  العملاء  من  والتحقق  الواجبة  العناية 

والمستفيدين من اݍݵدمات ومراجعة ومعرفة خلفيات العملاء واݍݨɺات المانحة للتأكد من أٰڈم لʋسوا مرتبط؈ن 

  بأي أɲشطة غ؈ف قانونية.

   ةɸشطة مشبوɲر أنظمة لرصد وتحليل المعاملات المالية لكشف أي أʈشطة المالية وتطوɲمراقبة المعاملات والأ

  والتأكد من وجود تقارʈر دورʈة حول المعاملات الكب؈فة أو غ؈ف العادية. 

   اݝݵتصة للسلطات  مشبوه  ɲشاط  أي  عن  الفوري  للإبلاغ  إجراءات  ووضع  المشبوɸة  الأɲشطة  عن  الإبلاغ 

  واݍݰفاظ عڴʄ سرʈة التقارʈر المقدمة وضمان حماية الɺوʈة.

   لʈالْڈديدات اݝݰتملة لغسل الأموال وتمو للمخاطر لتحديد وتقييم  إدارة اݝݵاطر و୒جراء تقييمات منتظمة 

  الإرɸاب. 

   ة وأمان لضمانʈسرȊ ةɸشطة مشبوɲيح للموظف؈ن الإبلاغ عن أي أȘووضع آليات ت ʏشاء نظام للإبلاغ الداخڴɲإ

  حماية المبلغ؈ن عن اݝݵالفات من أي تداب؈ف انتقامية. 

   ܦݨلات مفصلة ݍݨميع المعاملات المالية والفحوصات اللازمة للعناية الواجبةȊ التوثيق والܦݨلات والاحتفاظ

 للقوان؈ن اݝݰلية والتأكد من أن الܦݨلات متاحة لݏݨɺات التنظيمية عند الطلب.
ً
  لف؅فة زمنية محددة وفقا

   المنظمة مستوʈات  جميع   ʏࢭ والشفافية  وال؇قاɸة  الامتثال  Ȗعزز  داخلية  ثقافة  وȖܨݨيع  الامتثال  ثقافة  Ȗعزʈز 

 امتثال قيادة اݝݨلس والإدارة التنفيذية بقدوة جيدة من خلال ال؅قامɺم الܨݵظۜܣ Ȋسياسات مɢافحة  
ً
خصوصا

  غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب.
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  إجراءات الفحص عند Ȗعي؈ن وتوظيف منȘسبٕڈا: 

   لاتɸة والمؤʈوɺندات المقدمة للتحقق من الȘݰة المس التحقق من الɺوʈة والمؤɸلات والتأكد من ɸوʈة المتقدم وܵ

  العلمية.

  .نيةɺلاته وخلفيته المɸدوافعه ومؤ ʄجراء مقابلة ܧݵصية مع المتقدم للتعرف عڴ୒الاستجواب الܨݵظۜܣ و  

  .س؈فة ذاتية للتحقق من سلوكه وأدائه السابق ʏورة ࢭɠالتحقق من المراجع والاتصال بالمراجع المذ  

   قدرته ʄالفحص الطۗܣ حيث قد يتطلب الأمر إجراء فحص طۗܣ للتأكد من عدم وجود أي تأث؈ف للموظف عڴ

  عڴʄ أداء مɺامه Ȋشɢل سليم. 

   اب والإجراءاتɸل الإرʈافحة غسل الأموال وتموɢب دوري للموظف؈ن حول قوان؈ن مʈب اݍݵاص وتوف؈ف تدرʈالتدر

  الۘܣ يجب اتخاذɸا للتعامل مع اݍݰالات المشȘبه فٕڈا. 

   ʏغي؈فات غ؈ف م؄فرة ࢭȖ ة أوɸعة الأداء ومراقبة أداء الموظف؈ن بانتظام للتأكد من عدم وجود سلوكيات مشبوȊمتا

  أدا٬ڈم.

   شطْڈم المالية وتحديد أي نماذج غ؈فɲر مالية من الموظف؈ن بانتظام لمراقبة أʈتحديد المواقع المالية وطلب تقار

  معتادة أو مشبوɸة. 

   لɢشȊ تطبيقɺا  من  والتأكد  الإرɸاب  وتموʈل  الأموال  غسل  بمɢافحة  المتعلقة  والإجراءات  السياسات  توثيق 

  ܵݰيح من قبل الموظف؈ن.

  برامج تدرʈب الموظف؈ن: 

  .ابɸل الإرʈافحة غسل الأموال وتموɢورشة عمل م  

  .ورشة عمل مراجعة تحديثات الآليات والسياسات واللوائح والأنظمة  

 

 الاعتماد 

"  إجراءات مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية لمɢافحة جرائم غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب"تم الاطلاع عڴʄ مضمون 

نعقد يوم 2025من قِبل مجلس الإدارة وتم إقراراɸا واعتمادɸا ࢭʏ محضر اجتماع مجلس الإدارة الأول لعام  
ُ
م والم

  م2025/ 12/05الاثن؈ن الموافق 
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فاعلية السياسات والإجراءات لمɢافحة  لاختبارآلية التدقيق 

 غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب 
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  تقييم اݝݵاطر 

  حدد نوعية اݍݨمعية: - 

  ɸل ۂʏ جمعية محلية أم دولية؟ . 1

  ما ۂʏ نوعية اݍݵدمات الۘܣ تقدمɺا؟  . 2

  ما ۂʏ الدول الۘܣ Ȗعمل فٕڈا؟ . 3

  من ɸم المستفيدون من برامجɺا؟  . 4

  غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب الۘܣ تواجɺɺا اݍݨمعية اݍݵ؈فية:   حدد مخاطر - 

  التعامل مع جɺات غ؈ف معروفة أو مشبوɸة.  . 1

  التعاملات ذات القيمة العالية. . 2

  تحوʈل الأموال إڲʄ دول ذات مخاطر عالية.  . 3

  استخدام برامج المساعدات الإɲسانية لإخفاء الأɲشطة غ؈ف القانونية.  . 4

  حلل معلومات العملاء:  - 

  تحقق من ɸوʈة المت؄فع؈ن والمستفيدين.  . 1

  احصل عڴʄ معلومات ɠافية عن مصدر الأموال.  . 2

ا عن أي أɲشطة مشبوɸة.  . 3
ً
  راقب سلوكيات العملاء بحث

  مراجعة السياسات والإجراءات  

الدولية   -  المعاي؈ف  مع  تتوافق  الإرɸاب  وتموʈل  الأموال  غسل  مɢافحة  و୒جراءات  سياسات  أن  من  تأكد 

  والمتطلبات اݝݰلية.

  راجع قوان؈ن مɢافحة غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب ࢭʏ بلدك. - 

اتبع إرشادات مɢافحة غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب الصادرة عن الɺيئات الدولية مثل مجموعة العمل  - 

) ʏالماڲFATF. (  

  قم بتقييم فعالية السياسات والإجراءات ࢭʏ تحديد ومɢافحة مخاطر غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب:  - 

  اخت؄ف سʋنارʈوɸات محاɠاة لغسل الأموال وتموʈل الإرɸاب. . 1

  راجع ܥݨلات المعاملات لتحديد أي أɲشطة مشبوɸة.  . 2

  قم بإجراء مقابلات مع موظفي اݍݨمعية اݍݵ؈فية للتأكد من فɺمɺم للسياسات والإجراءات.  . 3

  أجرِ التعديلات اللازمة عڴʄ السياسات والإجراءات لضمان فعاليْڈا:  - 

  حدد فئات العملاء ذات اݝݵاطر العالية.  . 1

  حدد عتبات المعاملات الۘܣ تتطلب تدقيقًا إضافيًا.  . 2

  قم بتطوʈر إجراءات للإبلاغ عن المعاملات المشبوɸة. . 3
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  اختبار تطبيق السياسات والإجراءات  

  قم باختبار تطبيق السياسات والإجراءات ࢭʏ ممارسات اݍݨمعية اݍݵ؈فية اليومية:  - 

ا عن أي أɲشطة مشبوɸة.  . 1
ً
  راقب المعاملات Ȋشɢل مستمر بحث

  قم بإجراء تدقيقات عشوائية عڴʄ ܥݨلات العملاء.  . 2

  اخت؄ف سʋنارʈوɸات محاɠاة لغسل الأموال وتموʈل الإرɸاب. . 3

  قم بتدرʈب موظفي اݍݨمعية اݍݵ؈فية عڴʄ مɢافحة غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب: - 

  تأكد من أن الموظف؈ن عڴʄ دراية بمخاطر غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب.  . 1

  علمɺم كيفية التعرف عڴʄ المعاملات المشبوɸة.  . 2

  وفر لɺم إرشادات حول كيفية الإبلاغ عن المعاملات المشبوɸة. . 3

  عة والتقييمȊالمتا 

  قم بمراجعة آلية مɢافحة غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب Ȋشɢل دوري لتقييم فعاليْڈا: - 

وتموʈل  . 1 الأموال  غسل  مخاطر  ومɢافحة  تحديد   ʏࢭ فعالة  والإجراءات  السياسات  ɠانت  إذا  ما  حدد 

  الإرɸاب. 

  حدد أي Ȝغرات أو مجالات للتحس؈ن. . 2

  أجرِ التعديلات اللازمة عڴʄ آلية مɢافحة غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب بناءً عڴʄ التقييمات الدورʈة: - 

  قم بتحديث السياسات والإجراءات حسب اݍݰاجة.  . 1

  عزز تدرʈب الموظف؈ن. . 2

  وثق نتائج آلية التدقيق واتخذ الإجراءات اللازمة لمعاݍݨة أي مخاطر أو Ȝغرات يتم تحديدɸا:  - 

  احتفظ Ȋܦݨلات من جميع اختبارات التدقيق والمراجعات. . 1

  أبلغ عن أي أɲشطة مشبوɸة إڲʄ السلطات اݝݵتصة.  . 2

 

 

 الاعتماد 

مضمون    ʄعڴ الاطلاع  وتموʈل "تم  الأموال  غسل  لمɢافحة  والإجراءات  السياسات  فاعلية  لاختبار  التدقيق  آلية 

لعام  "  الإرɸاب  الأول  الإدارة  مجلس  اجتماع  محضر   ʏࢭ واعتمادɸا  إقراراɸا  وتم  الإدارة  مجلس  قِبل  م 2025من 

نعقد يوم الاثن؈ن الموافق  
ُ
  م 2025/ 05/ 12والم
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 إجراءات فحص التوظيف 
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 التدقيق ࢭʏ الس؈فة الذاتية: 

   ʄلات التعليمية، مع ال؅فك؈ق عڴɸالتحقق من اݍݵ؄فات السابقة والمؤ

إن   الأموال  مɢافحة غسل  أو  المالية  باݍݰوكمة  المتعلقة  الوظائف 

  وجدت.

التأكد من وجود شɺادات تدرʈب أو دورات خاصة بمɢافحة غسل   

  الأموال وتموʈل الإرɸاب.

  

  التدقيق اݍݨناǿي: 

التحقق من الܦݨلات اݍݨنائية لضمان عدم تورط المتقدم ࢭʏ أي  

  قضايا متعلقة بالاحتيال الماڲʏ أو الɴشاطات غ؈ف القانونية.

  

  التدقيق ࢭʏ اݍݵلفية المالية: 

  ʏللمرܧݳ للتأكد من عدم وجود تورط ࢭ ʏالتحقق من الܦݨل الماڲ

  قضايا فساد أو تبʋيض أموال.

قوائم     ʄعڴ مدرجًا  لʋس  المرܧݳ  أن  من  للتأكد  فحص  إجراء 

  العقوȋات المالية الدولية أو اݝݰلية.

  

  التدقيق ࢭʏ السمعة: 

التواصل    ووسائل  سمعة المرܧݳ عڴʄ الإن؅فنت  إجراء بحوث حول 

السابق؈ن   العمل  أܵݰاب  مع  التواصل   ʄإڲ  
ً
إضافة  ،ʏالاجتماڤ

  لݏݰصول عڴʄ مراجع موثوقة.

  

  المقابلة السلوكية: 

الܨݵصية    وال؇قاɸة  الأخلاقية  القيم   ʄعڴ ز 
ّ

ترك مقابلات  إجراء 

 ʄعڴ اݝݰتملة  الفعل  ردود  لاختبار  سʋنارʈوɸات  وطرح  للمرܧݳ، 

  مواقف متعلقة Ȋغسل الأموال وتموʈل الإرɸاب. 
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  التدرʈب الإلزامي Ȋعد التوظيف:

الأموال    غسل  مɢافحة  مجال   ʏࢭ إلزامية  تدرȎʈية  برامج  فرض 

مواكبة   لضمان  اݍݨدد  الموظف؈ن  جميع   ʄعڴ الإرɸاب  وتموʈل 

  الموظف للمعاي؈ف والسياسات المطلوȋة. 

  
  مراجعة وتوقيع الال؅قامات: 

التأكد من أن الموظف اݍݨديد يوقع عڴʄ إقرار بال؅قامه Ȋسياسات   

  اݍݨمعية اݍݵاصة بمɢافحة غسل الأموال وتموʈل الإرɸاب.

  
 

 

 

 

 

  

 الاعتماد 

ࢭʏ محضر  "  إجراءات فحص التوظيف   "تم الاطلاع عڴʄ مضمون   إقراراɸا واعتمادɸا  من قِبل مجلس الإدارة وتم 

نعقد يوم الاثن؈ن الموافق 2025اجتماع مجلس الإدارة الأول لعام 
ُ
  م2025/ 12/05م والم
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 للمواطن السعودي  اح؅فازي   اشȘباهنموذج 

  

   اسم المت؄فع 

           رقم الɺوʈة 

   العنوان

   رقم التواصل 

   اݍݰوالة المطلوب إرجاعɺا 

   سȎب الإرجاع 

   تارʈخ اݍݰوالة 

   رقم الآيبان لإرجاع المبلغ 

 

 

  .تبليغ الإدارة التنفيذية 

  باهإحالة حالةȘݍݨنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء رأٱڈم.  الاش ʄاڲ  

  حالة تأكد ʏات المالية ࢭʈل المعاملة للتحرʈباهتحوȘالاش . 

 

 

 رئʋس مجلس الإدارة 

……………………………………………………………………… 

 

 الاعتماد 

من قِبل مجلس الإدارة وتم إقراراɸا واعتمادɸا  "  نموذج اشȘباه اح؅فازي للمواطن السعودي   "تم الاطلاع عڴʄ مضمون  

نعقد يوم الاثن؈ن الموافق 2025ࢭʏ محضر اجتماع مجلس الإدارة الأول لعام 
ُ
 م 2025/ 05/ 12م والم
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افدين اح؅فازي   اشȘباهنموذج    للو

  

   اسم المت؄فع 

                     رقم الɺوʈة 

   العنوان

   رقم جواز السفر 

   رقم التواصل 

   اݍݰوالة المطلوب إرجاعɺا 

   سȎب الإرجاع 

   تارʈخ اݍݰوالة 

   رقم الآيبان لإرجاع المبلغ 

 

  .تبليغ الإدارة التنفيذية 

  باهإحالة حالةȘݍݨنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء رأٱڈم.  الاش ʄاڲ  

  حالة تأكد ʏات المالية ࢭʈل المعاملة للتحرʈباهتحوȘالاش .  

 

 

 رئʋس مجلس الإدارة 

……………………………………………………………………… 

 

 الاعتماد 

من قِبل مجلس الإدارة وتم إقراراɸا واعتمادɸا ࢭʏ محضر  "  نموذج اشȘباه اح؅فازي للوافدين "تم الاطلاع عڴʄ مضمون  

نعقد يوم الاثن؈ن الموافق 2025اجتماع مجلس الإدارة الأول لعام 
ُ
 م2025/ 12/05م والم
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  محضر إداري لعملية مالية مشȘبه ٭ڈا 

  نوع العملية

  ⭕  إيداع
⭕  
⭕  

  تحوʈل

  أخرى 

  تارʈخ العملية 

    التارʈخ/اليوم 

 مقدار المبلغ اݝݰول 

 
ً
    المبلغ رقما

   المبلغ كتابة 

   نوع العملة

 ) SAرقم اݍݰساب الآيبان/ ( المبلغ حساب محول 

    البنك 

   رقم الفرع 

 اسباب الاشȘباه 

1.  

2.  

3.  

4.  

  بيانات المشȘبه 

  اسم المشȘبه/

  رقم الɺوʈة/

  اݍݨɴسية/

  المدينة/

  وسيلة الاتصال/

 عن عملية مشȘبه ٭ڈا, نأمل منكم 
ً
   هما ترون  واتخاذ الاطلاعتجدون أعلاه بلاغا

ً
 مناسبا

 توقيع رئʋس مجلس الإدارة:                                                                    توقيع اݝݰاسب:  


